OVODAI FELVETEL ELJARASREND
2022/2023. NEVELESI EV
BUDAPEST FOVAROS XIV. KERULET ZUGLO ONKORMANYZATA
ALTAL MUKODTETETT ZUGLOI EGYESITETT OVODA

1. Az eljarasrend célja

Az eljarasrend célja a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:
Koznev. tv.), a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6l6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) altal
meghatarozott  6vodai  felvételi  szabalyok alkalmazasa a helyi sajatossagok

figyelembevételével.

2. Az eljarasrend hataskore
Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzata altal fenntartott Zugléi Egyesitett
Ovoda.

3. A Zugloi Polgarmesteri Hivatal fenntartéi és miikodtet6i feladatai
A Koznev. tv. 48. fejezete hatarozza meg a fenntartéi feladatokat, kotelességeket és
lehetoségeket. A Koznev. tv. 44. fejezete hatdrozza meg a mikddtetdi feladatokat,

kotelezettségeket, lehetdségeket.

4. Eljarasrend

Altaldnos beiratkozas

A Koznev. tv. 49. § (1) bekezdés alapjan az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziil gyermeke 6vodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A Koznev. tv. 83. § (2) bekezdése szerint a fenntarté dont az 6vodaba torténd jelentkezés
maodjarol, az 6vodai altalanos felvételi id6pontjarol. Erre a Rendelet 20. §-a alapjan minden
évben aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntart6d az dvodai beiratkozas idejérdl, az
ovodai jogviszony létesitésével 0sszefiiggd eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zéen
legalabb harminc nappal

a) kdzleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢ a sajat honlapjan,

b) kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsdban miikodd 6voda

honlapjan, ennek hidnyéaban a helyben szokdsos modon, valamint



c) tajékoztatja az 6voda mitkddésének helye szerinti telepiilési onkormanyzatot, amennyiben a
fenntarté nem telepiilési onkormanyzat.

A Rendelet 20. § (2) bekezdése alapjan a sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre
vonatkozo jogszabaly alapjan a - 2022. augusztus 31-ig - 3. életévét betoltd gyermekét koteles
beiratni a telepiilési Onkormanyzat vagy a fenntartd altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban, vagy az oOvodalatogatisi kotelezettség alol
felmentését kérni. A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso
hatarnapjat kovetd tizenot napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy oraban 6vodai
nevelésre kotelezett, az dvodéaval jogviszonyban allo gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét a jovoben kilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni az
ovodavezetdt.”

A Koznev. tv. 94. § (1) bekezdése alapjan felhatalmazést kap az oktatasért felelés miniszter,
hogy a gyermekek ovodai felvételével kapcsolatos kérdéseket, a kotelezd felvételt biztositd
ovodaba torténd felvétel tekintetében az életvitelszerl ott lakas feltételeit, az 6vodai felvétel

eljarasi rendjét, az 6vodai nevelésben valo kotelezd részvételt rendeletben hatarozza meg.

Felvételi korzet

A Koznev. tv. 49. § (3) bekezdése szerint ,,Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket,
aki életvitelszerien az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd
ovoda).”

Eletvitelszeri ott lakdsnak minésiil, ha a gyermek a kételezé felvételt biztositd ovoda
korzetében talalhato ingatlant otthondul haszndlja €s az ilyen ingatlan a polgarok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek lakohelyeként vagy tartdozkodasi
helyeként az 6vodai beiratkozas elsd hatarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb ota szerepel.
Ha ez nem teljesiil, vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni,
hogy a gyermek a nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartézkodadsi helyén nem
életvitelszertien lakik, Gigy az intézményvezetd, jogosult felszolitani az dvodaba jelentkezd
gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszeri korzetben lakas tényét igazolja. A felszolitas
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil be kell mutatnia a teriiletileg illetékes védonotol
szdrmaz06, a védonoi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.

Amennyiben az intézményvezetd felszolitasa ellenére a sziild a védondi nyilatkozatot nem
mutatja be, Ugy az intézményvezetd jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast
csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az intézményvezet6 altal javasolt

harom iddpont koziil a gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi



lehetvé a csaladlatogatast, gy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszeriien lakik a
kotelezé felvételt biztositd oOvoda korzetében, és ennek alapjan az Ovodai felvétel
megtagadhato.

Budapest Févaros XIV. keriilete altal fenntartott Zugléi Egyesitett Ovodaban a felvételi

szempontok sorrendje a kovetkez0:

1. korzetes lakcim, életvitelszerii ott tartozkodas, ovodakoteles életkor, gyamiigyi
hatarozat
2. a gyermek testvére a kordbbi korzet szerinti intézménybe jar,

3 X1V. keriileti lakcim, életvitelszerii ott tartozkodas,
4, sziilok munkahelye,
5

egyeb (szocialis, egészségiigyi) szempontok

Jelentkezés modjai

|. Személyesen az els6 helyen valasztott tagovodaban a Hirdetményben megjelolt

beiratkozas idészakaban 2022. majus 2-t61 majus 4-ig a tagévoda altal meghatarozott
idépontban.

Benyujtandé dokumentum:

A hianytalanul kitoltott és aldirt jelentkezési lap, mely kitolthetd formatumban letolthetd a

www.zeold.hu és a www.zuglo.hu/ovodak oldalrol, illetve papir alapon elérhetd a

tagovodakban.

Bemutatandé dokumentumok:

- aszild és gyermek személyi igazolvanya és érvényes lakcimkartyaja (4 Rendelet 20. §
(3) bekezdése alapjan az ovodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére
kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyt, tovabba a sziilé
személyi azonosito és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat.) Legalabb az egyik sziild
lakcimének meg kell egyeznie a gyermek lakcimével. Amennyiben a gyermeknek nincs
személyi igazolvanya, gy a sziiletési anyakonyvi kivonatot sziikséges bemutatni.

- nem zugloi lakcim esetében a sziild munkahelye altal kiallitott, az adott 6voda korzetébe
tartoz6 munkahely-igazolas

- Dbejelentett lakcimmel nem rendelkezd bérleti jogviszony (albérlet, lakasbérlet,
szivességi lakashasznalat) esetében az életvitelszerti ott lakast bizonyitd védondi
igazolas

- kilfoldi allampolgarsag esetében a Magyarorszagon vald jogszeri tartdzkodast

alatamaszté dokumentum


http://www.zeo14.hu/
http://www.zuglo.hu/ovodak

sajatos nevelési igényl gyermek esetében a hatalyos szakértd vélemény

a sziiloi feliigyeleti jog megosztasara vonatkozd megallapodas vagy a sziil6i feliigyeleti
jog megsziintetésérdl vagy sziinetelésérol szolo birdsagi dontés

Il. Elektronikus uton (e-mailben) az elsé helyen valasztott tagovoda e-mailcimére*

megkiildve a hianytalanul kitoltott, mindkét sziilo altal alairt jelentkezési lap olvashato

mindségben, szkennelt (PDF) vagy fénykép (JPG, JPEG) formatumban_2022. mdjus 2-dn

0 oratol 2022. mdjus 4-én 24 ordig.

Az alabb felsorolt dokumentumokat a tagovoda altal elore jelzett idépontban sziikséges

bemutatni:

a sziil6 és gyermek személyi igazolvanya és érvényes lakcimkartyaja(Legalabb az egyik
sziild lakcimének meg kell egyeznie a gyermek lakcimével.) Amennyiben a
gyermeknek nincs személyi igazolvanya, gy a sziiletési anyakonyvi Kivonatot
sziikséges bemutatni.)

nem zugldi lakcim esetében a sziill6 munkahelye altal kiallitott, az adott tagévoda
korzetébe tartozd6 munkahely-igazolas

bejelentett lakcimmel nem rendelkezd bérleti jogviszony (albérlet, lakasbérlet,
szivességi lakashaszndlat) esetében az életvitelszerli ott lakést bizonyitd védondi
igazolas

kilfoldi allampolgarsag esetében a Magyarorszagon vald jogszerli tartdozkodast
alatdmaszté dokumentum megnevezése, sorszama

sajatos nevelési igényli gyermek esetében a hatalyos szakértd vélemény

a szlloi feliigyeleti jog megosztasara vonatkozo megallapodas vagy a sziiloi feliigyeleti
jog megsziintetésérdl vagy sziinetelésérdl szolo birdsagi dontés

A hatalyos 6vodai korzetleiré lista itt érheto el:

www.zuglo.hu/ovodak valamint a www.zeo14.hu/dokumentumok

A Zugl6i Egyesitett Ovoda tagévodainak e-mail cimei:

ZEO Tagévoda neve Tagovoda e-mail cime Tagévoda-vezeto neve
Aprofalva Tagovoda aprofalva@zugloiovoda.hu Dezs6-Palné Kuzma Orsolya
Bobita Tagévoda bobita@zugloiovoda.hu Széphegyiné Vasas Monika
Cseperedé Tagovoda cseperedo@zugloiovoda.hu Szemerédi Zsanett
Csicsergé Tagovoda csicsergo@zugloiovoda.hu Nagy Ildik6é Maria
Herminka Tagovoda herminka@zugloiovoda.hu Berek Sandorné
Hétszinvirag Tagévoda hetszinvirag@zugloiovoda.hu Rigo Eva
Jatékszin Tagovoda jatekszin@zugloiovoda.hu Solymos Andrea



http://www.zuglo.hu/ovodak
http://www.zeo14.hu/dokumentumok

Kerékgyarté Tagovoda

kerekgyarto@zugloiovoda.hu

Tormané Lajké Viktoria

Kincskeres6 Tagovoda kincskereso@zugloiovoda.hu Babarczy Andrea
Malyva Tagévoda malyva@zugloiovoda.hu Bihari Beata
Mesehaz Tagovoda mesehaz@zugloiovoda.hu Rinyu Erika

Moékavar Tagovoda

mokavar@zugloiovoda.hu

Naszné Szijjartd Erzsébet

Varazsliget Tagévoda

napkoziotthonos@zugloiovoda.hu

Seresné Sarvari Erika

Napraforgé Tagovoda

napraforgo@zugloiovoda.hu

Bagi Marta

Narancs Tagévoda

narancs@zugloiovoda.hu

Nickmann Borbala

Operencias Tagovoda

operencias@zugloiovoda.hu

Horvath Tamasné

Orokzold Tagévoda

orokzold@zugloiovoda.hu

Simon Katalin

Pottom Park Tagovoda

pottompark@zugloiovoda.hu

Jamrik Erzsébet

Rozsavar Tagévoda

rozsavar@zugloiovoda.hu

Szaboné Somodi Maria

Tihany Tagévoda

tihany@zugloiovoda.hu

Pozsonyiné Burai Gyongyvér

Tiicsoktanya Tagovoda

tucsoktanya@zugloiovoda.hu

Kocsis-Nagyillés Orsolya

Tiindérkert Tagovoda tunderkert@zugloiovoda.hu Hegediis Eva
Z6ld Lurkok Tagévoda zoldlurkok@zugloiovoda.hu Balassai Marta
Dontés

A Rendelet 20. § (4) bekezdés szerint

Az dvoda vezetdje

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozéd dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel. Az dvodai
nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a dontésrol

értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.”

Fellebbezés

A Ko6znev. tv. 37. § (2) bekezdése alapjan az 6voda dontése ellen a sziilo - a kozléstdl, ennek
hidnyaban a tudomasara jutasatol szamitott tizendt napon beliil - a gyermek érdekében eljarast
indithat.

A Koznev. tv. 37. § (3) bekezdés szerint a fenntarto jar el és hoz masodfokt dontést az 6vodai
felvétellel kapcsolatos kérelem tekintetében.

A Koznev. tv. 37. § (4) bekezdés szerint az eljarasban a telepiilési onkormanyzat altal
fenntartott nevelési-oktatasi intézmény esetén a jegyz6 jarhat el.

A Koznev. tv. 38. § (1) bekezdése alapjan a fenntart6 a 37. § (3) bekezdésben meghatarozott
eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést megvaltoztathatja, vagy megsemmisitheti, és a

nevelési-oktatdsi intézményt uj dontés meghozataldra utasithatja.



(3) A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran a tényallas tisztazasara, a hataridok szamitasara, az
igazolasra, a hatdrozat alakjéra, tartalmara és kozlésére, a dontés kérelemre vagy hivatalbol
torténd kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére, modositasdra vagy visszavondsara az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 torvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.
5) A nevelési-oktatasi intézmény dontése végleges, ha a 37. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataridén beliil nem nyujtottak be eljarast meginditd kérelmet, vagy az eljarast meginditd
kérelem benyujtasardl lemondtak. A kozlésre az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szolod

torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Nyilvantartas
A Rendelet 20. § (8) bekezdése szerint az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadd Ovoda értesitése alapjan az

atvevd ovoda feladata.

Nemzetkozi rendelkezések

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt.

A bejelentéshez kapcsolodo részletes utmutatd az Oktatasi Hivatal honlapjan, az alabbi linken
érhet? el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas bejelentese

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allé gyermek
szliloje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles

értesiteni az dvodavezet6t.

Sajatos nevelési igényii és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségoel Kkiizdo

oyermekek nevelése

A Koznev. tv. 47. § (1) bekezdése szerint a sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy
kiilonleges banasmod keretében dallapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagodgiai,
konduktiv pedagogiai ellatasban részesiiljon attdél kezddédden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottak. A kiilonleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakeértdi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A Koznev. tv. 47. § (2) bekezdés szerint ,,A sziild valasztja ki a sajatos nevelési igényii tanuld

szamara megfeleld ellatast nyujtd nevelési-oktatasi intézményt az illetékes szakértdi bizottsag


https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre_tavozas_bejelentese

szakértdi véleménye alapjan, a sziildé és a gyermek igényeinek ¢és lehetdségeinek
figyelembevételével.”**

A Koznev. tv. 47. § (3) bekezdés szerint a sajatos nevelési igényli gyermek 6vodai nevelése, az
e célra létrehozott gyogypedagogiai nevelési-oktatasi intézményben, konduktiv pedagogiai
intézményben, 6vodai csoportban, vagy a tobbi gyermekkel, tanuloval részben vagy egészben
egylitt, azonos 6vodai csoportban torténhet.

(7) A kijelolt tagovoda vezet6je a megkiildott szakért6i vélemény vagy a tankeriileti kozpont
hatarozata alapjan értesiti a terliletileg illetékes Budapest Fovaros Kormanyhivatala XIV.
Kertileti Hivatalat, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

**A sajatos nevelési igényl gyermekeket fogadd tagdvodaink jegyzéke

megtekinthet:www.zuglo.hu/ovodak, https://zeo14.hu/informacio/gyogypedagogusi-halozat

Ev kézben torténé felvétel

Nevelési év kozben az ovodai felvételi kérelmet az els6 helyen valasztott tagévodaban kell
leadni. A gyermek felvételrdl a Zugloi Egyesitett Ovoda intézményvezetSje jogosult
intézkedni, figyelembe véve a kérelemben megjeldlt tagévodat, ennek hidnydban a tényleges

lakohelyet, esetleg munkahelyet.

Ovodakotelezettség aléli sziiléi felmentési kérelem

A Koznev. tv. 8. § (2) kimondja, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik ¢életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy ordban dvodai
foglalkozason vesz részt. A sziild - tdrgyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betolti, a Korméany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az évodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Zugloban az illetékes szerv: Budapest
FOvaros Kormanyhivatala XIV. Keriileti Hivatala.

Az ligyleiréas az alabbi linken érhetd el:

https://www.zuglo.hu/wp-content/uploads/2015/03/Kotelezd-0vodai-nevelésben-vald-

részvétel-aloli-felmentésre-iranyulo-engedélyezési-eljaras.pdf

Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az intézményvezetd vagy a védond

rendelhetd ki.


http://www.zuglo.hu/ovodak
https://zeo14.hu/informacio/gyogypedagogusi-halozat
https://www.zuglo.hu/wp-content/uploads/2015/03/Kötelező-óvodai-nevelésben-való-részvétel-alóli-felmentésre-irányuló-engedélyezési-eljárás.pdf
https://www.zuglo.hu/wp-content/uploads/2015/03/Kötelező-óvodai-nevelésben-való-részvétel-alóli-felmentésre-irányuló-engedélyezési-eljárás.pdf

A Rendelet 20. § (2c) bekezdése szerint a kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel aldl
felmentett gyermek sziil6je a nevelési év kdzben kérheti felvételét az dvoda vezetdjénél, annak

érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az dvodai foglalkozasokon.

JOGFORRASOK
o 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

Budapest, 2022. aprilis 04.
Farkas Tibor Janosné

intézményvezeto



