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A Hizirend jogszabalyi hattere

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

- 229/2012. (VIIL.28.) Korméanyrendelet a nemzeti koznevelésr6l sz6l6 torvény
végrehajtasarol

- 1997.évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol

- 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tdmogatasarol

- 331/2006. (X1I. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast n

ellataisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és.

felhasznalhat6 blzonyltekokrol

jté gyermekjoléti

val6 kdzremiikddés feltételeirdl
- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto - gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint szemelyek szakmal feladatalrol és milkodésiik
feltetelelrol ,

rrrrrr

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rek f elete (2016. &prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad &ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil
helyezeserol (4ltalénos adatvédelmi rendelet a tovabbiakban: GDPR)

- 2012. évi IL. torvény a szabalysertese a szabalysertem eljarasrdl és a szabélysértési
nyilvéantartasi rendszerr6l ‘

- 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktata51 Hlvatalrol

- 20/2021.(VLS.) EMMI rendelet a 2()21/2022 tanév rendjérol

- 2021.éviLIL torveny az egyes koznevelest érint6 térvények modositasarol

- 9/2021. (11k'17.) AB hatarozat ’

- 326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagbégusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogéallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol (Amennyiben van olyan id6szak, amikor pedagdgiai asszisztens van a
gyermekekkel dvodapedagdgus helyett reggel, ill. a du-i idészakban.)

Az ovoda miikiddési és szakmai tevékenységét meghatdrozo utmutatdsok (Oktatdsi Hivatal):
e A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve
https://www.oktatas. hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igeny
u_gvermekek ovodai _nevelesenek iranvelve.docx

» A nemzetiség 6vodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak irdnyelve

hitps://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek nemzetisegil okta

tatashoz




Tisztelt Szilok! / Torvényes képviselok!

Szémunkra fontos, hogy On és gyermeke szivesen jjjon hozzank, és ,,otthon” érezze magat
abban a nevelési rendszerben, amelyet az Zugléi Egyesitett Ovoda kinal.

Szakmaisag, Biztonsag, Szabalyozottsag, Kiszimithatésag, Partneri egyiittmiikodés.

A héazirendben foglaltak megtartdsa a gyermekek, a sziilok/térvényes képviselok, az itt
dolgozok érdekeit egyarant szolgédlja. Biztonsigot, kapaszkodét ad az Ovodaba 1épés
pillanat4tél a mindenkit érint6 jogok és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy kiegyensulyozott, szabalyozott, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott
gyermekekrol.

figyelembe.

st6l az intézmény
kiviil szervezett

g

A hazirendben megfogalmazott szabalyok az 6vodéba torténd jog
elhagyasaig terjedd idére, a nevelési idon tul, vagy az intézn
programok ideje alatt érvényesek.

érvényesiilésében.

Budapest, 2022. ....V

\

Farkas Tibor Janosné
Intézményvezetd
Zugléi Egyesitett Ovoda



1. Bevezeto rendelkezések

1.1. A hazirend célja

A Hazirend az 6voda 6nall6 belsd jogforrasa. A gyermeki jogok és kotelességek sziilok altali
gyakorlaséaval, a gyermekek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések megallapitasa, a
sziilokkel val6 kiegyensulyozott partneri kapcsolat kialakitdsa érdekében.

A Hazirend célja, hogy a gyermekek, a sziil6k, az 6voda dolgozéi és az dvodaval jogviszonyban
nem 4116, de az intézmény létesitményeit jogszeriien hasznal6 személyek szamdra rogzitse a
gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsanak modjat, és az 6voda munkarendjevel
kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld elSirdsok feladata, hogy bi
torvényes miikodését, a nevelés zavartalan megvalositasat, és segitsék az
életének megszervezését.

1.2. A hazirend személyi hatalya kiterjed
¢ az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra,
¢ azintézménnyel jogviszonyban all6 gyermekekre,

e asziilokre, a gyermek torvényes képviselbire, vendégekre
e azokra a személyekre, akik az dvodaban 1ngyenes k: i, illetve onkoltséges

szolgéltatési tevékenységet végeznek,
¢ az intézménnyel jogviszonyban nem alld, de az.intéz

1.3. A hazirend teriileti hataly Kiterje

L]

elfogadésakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet a dokumentum
ak biztositdsdval kapcsolatban véleményezési, a szakmai tartalméaval
jékoztatashoz valo jogot gyakorol.

kapcsolatbafg

1.6. A hazirend nyilvanossagdnak biztositasaval kapcsolatos rendelkezések
e A hazirendet beiratkozéskor, vagy tartalmanak érdemi valtoztatdsakor online médon a
sziiloknek atadjuk (a sziilé az atvételt alairdsaval igazolja).
¢ A hazirend megtekinthet6:
o azintézmény igazgatdsagan (székhely),
o atagovoda-vezetdknél,
o azintézmény honlapjan: https://zeo14.hu,
o a koznevelési intézmények kozzétételi listdjanak tartalmi elemeként a KIR
tajékoztatd rendszerébe feltoltésre keriil.
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1.7. A hazirend tartalmanak tajékoztatasaval kapcsolatos rendelkezések

e A gyermekek beiratkozdsakor megtartott elsd sziiléi értekezleten a tagévoda-vezetd a
hazirendrél részletes tajékoztatast tart.

e Minden nevelési év els6 sziiléi értekezletén a tagdévoda-vezetd a hazirend f6 tartalmi
elemeir0l tajékoztatast ad.

e A hazirend tartalmardl szobeli tajékoztatds kérhet6 a tagdvoda vezetdjét6l, melyre elére
egyeztetett iddpontban 15 napon beliil sz6ban nyujt tajékoztatast.

e A hdzirend tartalmarol irasbeli tdjékoztatds kérhet6. A kérelmet a tagévoda vezetdjének
cimezve kell benytjtani, melyre 15 napon beliil a tagovoda vezet6je irdsban valaszol.

1.8. A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések
e A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve (gyermekkozo
kozossége, alkalmazotti kozosség) ugyanolyan jogkdvetkezménn .,el jar,
jogszabalyok megsértése.

1.9. Jogorvoslatl lehetoseg

hatosagnal
e Az eljaras kezdeményezésére lehet
intézkedés vagy az intézkedés ‘elmulasztdsa
hazirendjében foglaltakkal. “&3

11s, hogy a meghozott dontés,
llentétes a nevelem-oktatam intézmény




2. Altalanos informaciék a Zugléi Egyesitett Ovodarol

Az intézmény neve:
Cime:
Telefon:

Intézményvezet6:

Intézményvezeté-helyettes: Gorég Anikd

E-mail cim:
weblap:

Zugléi Egyesitett Ovoda
1144 Budapest, Fiiredi park 6-8.
+36-70-672-87-37 (intézményvezetd)

+36-70-674-88-98 (altalanos intézményvezetd-helyettes)
+36-70-679-35-55 (szakmai intézményvezet$-helyettes)
Az intézmény fenntartéja: Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglé Onkorméanyzata

Farkas Tibor Janosné

zeol4@zuglo.hu
https://zeo14.hu

Tagovodak

Zugl6i Egyesitett Ovoda | 1144 Budapest
Zold Lurkék | Fiiredi park 6-8.
Székhelyévoda
Aproéfalva Tagbvoda 1148 Budapest, Banki Dezs6-Pélné
Donat utca 12/G Kuzma Orsolya
Bébita Tagoévoda 1147 Budapest, Széphegyiné
Ilosvai Selymies utca Vasas Ménika
116-118
Cseperedd Tag6voda 1148 Budap Szemerédi
Lengyel utca 21’ Zsanett
Csicsergd Tagévoda ‘ csergo@zugloiovoda.hu Nagy Ildiko6
Méria
Herminka Tag6voda herminka@zugloiovoda.hu Baloghné Bodé
# Piroska
udapest Dézsa
Gyorgy ut 25-27.
1141 Budapest, | hetszinvirag@zugloiovoda.hu Seresné Sarvéri
Egressy at 180-184. Erika
1144 Budapest, | jatekszin@zugloiovoda.hu Solymos Andrea
Tipegb utca 3-5.
Kerékgyartd Tagévoda | 1147 Budapest, | kerekgyarto@zugloiovoda.hu Torméné Lajké
' Kerékgyart6 utca 35- Viktéria
39.
Kincskeresd Tagévoda | 1148 Budapest, Nagy | kincskereso@zugloiovoda.hu Babarczy Andrea
Lajos kirély utja 92. Fléra
1145 Budapest,
Szuglé utca 73-75.
Malyva Tagévoda 1141 Budapest, | malyva@zugloiovoda.hu Bihari Beata
Malyva koz 12.
Mesehédz Tagévoda 1143 Budapest, | mesehaz@zugloiovoda.hu Rinyu Erika

Ornagy utca 11-13.

1149 Budapest,
Egressy ut 1/F
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Mokavar Tagévoda 1142 Budapest, Réna | mokavar@zugloiovoda.hu Nészné Szijjarté
park 5-9. Erzsébet
Napraforg6 Tagévoda 1145 Budapest, | napraforgo@zugloiovoda.hu Bagi Marta Anna
Ujvidék sétény 3-5.
1145 Budapest,
_Emma utca 16-18.

Narancs Tagévoda 1144 Budapest, | narancs@zugloiovoda.hu Nagy Eva
Gvadényi utca 40-42.

Operencias Tagévoda 1148 Budapest, | operencias@zugloiovoda.hu Horvath Tamasné
Bolgéarkertész  utca
12.

Orokzold Tagévoda 1142 Budapest, | orokzold@zugloiovoda.hu Végh-Simon
Ungvér utca 24/A. Katalin

Pottom Park Tag6évoda - | 1144 Budapest, | pottompark@zugloiovoda.hu Jamrik Erzsébet
Ujvéros park 1. ’ :

Rézsavar Tagdvoda 1141 Budapest, | rozsavar@zugloiovoda.hu Szaboné Somodi
Szugl6 utca 90/A.

Tihany Tagévoda 1141 Budapest, | tihany@zugloiovoda.hu Burai
Tihany tér 37-39.

Tiicsdktanya Tagévoda | 1147 Budapest, | tucsoktanya@zugloioy agyillés
Ilosvai Selymes tér ’
21.
Tiindérkert Tag6voda 1144 Budapest, | tunderkert@zugl6iovoc egedlis Eva
Kéntorné sétany 9. p
r . r ra o £ ] 4
Az ovodai nevelést segit6 szolgalatok, szakszolgalatok

Zugl6i Benedek Elek EGYMI
1141 Budapest, Almos vezér itja 46.

Mozgasjavité EGYMI
1145 Budapest, Mexikéi ut 59-6

Vakok és gyen
1146 Budapest,

Févarosi Pedag(;giai Szakszolgalat és XIV. Keriileti Tagintézménye
1147 Budapest, Fiirész u. 64-66.

Zugléi Csaladsegitoé és Gyermekjoléti Kozpont
1144 Budapest, Fiiredi park 6.

Oktatasi Hivatal
1054Budapest, Szalay u. 10.
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3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetoségei

3.1. Az 6vodai felvétellel kapcsolatos szabalyok

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A koévetkezd nevelési évre torténd
felvételi jelentkezés minden év méjusaban, a fenntart6 4ltal meghatarozott idében és rendben
torténik.

Az 6vodai jelentkezés és az Gvodai beiratkozas jogi statusza nem azonos. Ovodai beiratkozésra
az 6vodavezets felvételr6l sz616 hatdrozata alapjan keriil sor.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkoza kotelezben vesz
részt.

3.2. Az 6vodaba az a gyermek veheto fel, aki:
o az adott naptéri év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betoltotte
o életvitelszertien az 6voda korzetében lakik, )
e a harmadik életévét a felvételét6l szamitott fél éven |
ovodakotelezett), feltéve, hogy minden, a Kkeriiletben /1
eletvnelszeru tartozkodas1 hellyel rendelkez6 haromeve g,

nindsiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt
otthondul haszndlja és az ilyen ingatlan a

szamitott on b¢1ﬁ1 bemutatja a teriiletileg illetékes védéndtél szarmazd, a védoénoi ellatas
igénybevételet i 016 nyilatkozatot. Amennyiben a sziil az életvitelszer(i tartozkodasi hely
igazolasat elmulasztja akkor a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20. § (10) bekezdése

alapjan az évodai felvétel megtagadhato.

3.4. Az 6vodai jelentkezés eljarasrendje

Az 6vodai jogviszonnyal korabban még nem rendelkezé gyermekek szamara az aktualis
nevelési évre torténd beiratkozdsra a fenntarté altal a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatardl 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabélyozott idészakban aprilis 20-a és
majus 20-a k6zott kertil sor.
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Llektronikus uton (e-mailben) az els6 helyen vélasztott tagovoda e-mail-cimére* megkiildve az
alabbi dokumentumokat olvashaté minéségben, szkennelt (PDF) vagy fénykép (JPG, JPEG)
formatumban:

e hianytalanul kit6lt6tt, mindkét sziil6 aldirt jelentkezési lap (a jelentkezési lap letSlthet6 a
Zugloi Egyesitett Ovoda honlapjarél https:/zeol4.hu ill. a www.zuglo.hu/ovodak
honlaprél),

e legalabb az egyik sziil6 lakcimének meg kell egyeznie a gyermek lakcimével,
nem zugldi lakcim esetében a sziild munkahelye 4ltal kiallitott, az adott 6voda korzetébe
tartozé munkahely-igazolds masolata,

e bejelentett lakcimmel nem rendelkezd bérleti jogviszony (albérlet, lakasbérlet, szivességi
lakashasznalat) esetében az €letvitelszeri ott lakast bizonyitd védonoi igazolas masolata,

o kiilfoldi dllampolgarsag esetében a Magyarorszagon vald jogszerti tartgzkodast alatdmasztd
dokumentum megnevezése, sorszama,

e sajatos nevelési igényili gyermek esetében a hatdlyos szakérté vélemén

e az online jelentkezés soran megadott adatok valdsagtartalmat igazol
iratokat az intézmény altal elére jelzett idépontban be kell mutatni

Személyesen az els6 helyen valasztott tagdvodaban.
Benyujtandé dokumentum:

e hianytalanul kit61tott, mindkét sziil6 altal alairt jelentke elentKezési lap letolthetd
a Zugléi Egyesitett Ovoda honlapjarél https: //zg014.hu a www.zuglo.hu/ovodak

honlaproél).
Bemutatandé dokumentumok:
o asziilé és gyermek személyi igazg?!)'ﬂvé.nya mkaértyaja (Legalabb az egyik
sziil§ lakcimének meg kell egyeznie a yerm cimével.) Amennyiben a gyermeknek
nincs személyi igazolvanya, Ggy a szii : vi kivonatot sziikséges bemutatni,
e nem zugléi lakcim esetében a szii
tartoz6 munkahely-igazolas,
* bejelentett lakcimmel nem @ndel,
ben az eléétvn"

3.5. Az 6vodai jogviszony létrehozasanak eljarasrendje nevelési év kézben

A Miikr. 20. § 2c) bekezdése kimondja, hogy:

A kotelez dai nevelésben vald részvétel alol felmentett, hdroméves kort betdltott,
valamint a Ko tv. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t6lt6tt gyermek
sziiléje a nevelési év kozben is kérheti felvételét az dvoda vezetdjénél, annak érdekében, hogy
a gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon. Szabad fér6hely esetén - ha a keriiletben
minden hdroméves €s annal idosebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesiilt - felvehet6 az
a gyermek is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil bet6lti.

3.6. A kiilonleges banasmddot igényl6 gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodénk alapité okirata szerint fogadja, integraltan neveli azokat a gyermekeket, akik
szakért6i bizottsag vagy orvosi szakvélemény alapjan:
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e sajatos nevelési igényl beszédfogyatékos, hallassériilt, latassériilt, enyhe értelmi
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral €16, egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdd
gyermek,

e kiilonleges bandsmédot igényl6 (de nem sajatos nevelési igényti) beilleszkedési, tanulési,
magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek.

Az 6vodai beiratkozéskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatisa,

annak érdekében, hogy szaméra a megfelelé egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani

tudjuk.

A felvétel feltétele, hogy a szakért6i véleményben szerepeljen az integralhaté allapot, és az

alapité okiratnak megfeleld sajatos nevelési igény.

o A felvétel és a csoportba illesztés elokészitése érdekében a sziilével elére egyeztetett
id6pontban a sziilének és gyermekének lehetéséget biztositunk a gyédg
konzultaciéra. A megbeszélés utdn a gyégypedagbgus véleményéne
6vodavezetd hozza meg a dontést a gyermek felvételének és elhelyezésé

igényeinek, aktualis allapotdnak.
o A felvételre keriilé sajatos nevelési igényli gyermek csop
megfelelden nem életkor, hanem illeszthetéség (allapot/ d1
adottsagok) mérlegelése €s optimalizaldsa alapjan to
o A felvétel elbirdlasandl a csoportok, és
(6vodapedagdgus/gyogypedagogus) terhelhetdsé
ellatast valamenny1 egyutt nevelt gyermekne'

lato pedagogusok

tu j’uk azon gyermekek tovéabbi
ositani, akik az 6vodaba lépést kovetden
i igényli gyermekek folytatolagos

'11 felu1v1zsgalatot/athelyezest kezdeményezni. A
n rendkiviil indokolt esetben a gyermeket intézményen
yezhetjiik. A gydégypedagbégus a csoportokban vald
figyelt eltér6  fejlddésmenettel  kapcsolatban  jelzési
a nevel6testiilet, mind a sziilok felé eleget tesz a gyermek

1ési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a sajatos nevelési igényli gyermek
todik€letévét, a jogszabalyi kornyezetnek megfeleléen szakértdi feliilvizsgalatra
/ beiskolazasi vizsgélatra kiildjiik.

3.7. Az 6vodai felvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel eljarasrendjét a fenntartdé onkorményzat szabalyozza, hirdetményben teszi
kozzé. A kiadott hirdetménynek megfeleléen, az 6voda vezetdje gondoskodik az eljarasrend
torvényes betartasardl. A sziilé - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan
kotelezett - gyermekét koteles beiratni a hirdetményben meghatirozott idépontban. A
szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol sz016 2012. évi 1. torvény 247. § (1) bekezdés a)
pontja értelmében az a sziilé vagy torvényes képviseld, aki a sziil6i feliigyelete vagy gydmsaga
alatt 4116 gyermeket kell id6ben az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el.
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A jelentkezési idopont el6tt lehetdséget biztositunk dvodai életiink megtekintésére. A sziilok
err6l  honlapunkon ~ www.zeol4.hu, valamint az  6nkormanyzat  weblapjan
https://www.zuglo.hu/ovodak/ tajékozédhatnak.

Az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre az dvoda és a nevelésre atvett gyermek
(sziildje, gyamja) kozott, amelyet a Hazirend szabalyoz. Az 6voda vezetdje az dvodai felvételi,
atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését - a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kovetd 30 napon
beliil - irdsban, a kérelem elutasitasiara vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a
sziilovel.

A sziild, amennyiben az 6vodai beiratkozés napjan - elektronikus elérhetdségének megadasaval
- kéri, elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra keriilt. r

A gyermek csoportba torténd beosztasarol - a sziilok és az ovodapedagoguso eményének
figyelembevételével — a tagovoda-vezets dont. '
A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratas
jogviszonyon alapulé alabbi jogait gyakorolhatja:
e Az 6voda miikodésérdl, az dvodai csoportba t6rténd beo%
sz016 tajékoztatd értekezleten val6 részvétel.
e Ovodai jel valasztasa, 6vodapedagogusokkal, daj
megismerkedés.
e Ovodai étkezés megrendelésének és befizetéséne

egeszseg1
A tagévo
hatalyos  fen
https://zeo14. hu

0dési korzetérol, - mely féréhely esetén kotelezo felvételt jelent, - a mindenkor
61 hatdrozat  rendelkezik. = Megtalalhato: =~ www.zuglo.hu/ovodak

Az 6vodai jelentkezések elbiralasanal a kovetkez6 prioritasi szempontokat érvényesitjiik:
1. harmadik életévét bet6ltott halmozottan hatranyos helyzetli gyermek,
2. gyamiigyi védelembe vett gyermek,
3. sajatos nevelési igényli gyermek, ha a kijelolt 6voda egyben a kotelez6 felvételt
biztositoé 6voda is,
felvételi korzetbe tartozé gyermek,
életvitelszerlien az 6voda korzetében lako gyermek,
a felvételi korzetben munkahellyel rendelkez6 sziilé gyermeke,
zugloi és testvér gyermek,
zugloi és testvére a kozeli bolcsddébe jar,
15
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9. zugléi és a kozeli bolcsddébe jart,
10. zugléi lakos.

3.8. Menedékes gyermek 6vodai ellatasanak eljarasrendje

A menedékes jogallasu gyermek a menedékjogrol sz616 2007. évi LXXX. Térvény 19. § b)
pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendé és az Koznev.tv. 92. § (1)
bekezdése szerint 6vodai ellatasra jogosult.

o Az oévodai felvételhez a Koznevitv. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabdl
Magyarorszag teriiletére belépett személyek menedékesként valé elismerése kiilon eljaras
keretében, kérelemre induldan torténik. A kérelmet az Orszdgos. Idegenrendeszetl
Foéigazgatosagnak kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban

e A menedékes statusszal rendelkezd gyermek az Ovodai ellatast
allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe — a menedékesseg ir:
benyujtasatdl kezdédden.

ti kérelem

3.9. Gyermekek atvételének eljarasrendje

atvetelé  barmikor kérheti,
ben folyamatos. Az
nd atvétele esetében
z értesités torténhet postai
felvételre a gyamhatdsag
zamara is meg kell kiildeni.
érések, az 6vodapedagdgusi vélemények
pjén az tagdvoda-vezetd dont.

A sziil6 (masik 6vodéaval mar jogviszonyban allo) gyermeke 6
a gyermekek atvétele a szabad féréhelyek fiiggvényéb
6vodai nevelésben val6 részvételre kitelezett gyermek 1
a tagévoda vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 dvod

A gyermek akkor veheti igénybe az 6vodat:

e ha teljesen egészséges, illetve a szakért6i bizottsag diagnosztizélja, és intézményi
fejlesztését javasolja,

e a téritési dij fizetési kotelezettsége, vagy ingyenesség esetén sziiléje minimum egy

hénappal elére megrendelte az étkezést a MultiSchool4 feliiletén.

toség elutasitas esetén

Ha helyhidny miatt’ nincs lehetdség felvenni a gyermeket, az intézményvezetd a sziilével
torténd egyeztetést kdvetden dont a gyermek elhelyezésérél.

Amennyiben d sziild a felvételi dontést nem fogadja el, ugy jogszabalysértésre, illetve
érdeksérelemre torténd hivatkozassal jogorvoslati kérelemmel élhet.

Az intézményvezetdje dont az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarél, a dontést
megalapozé indokléssal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatdssal.

Az intézményvezet0 altal elsé fokon hozott elutasité hatirozat elleni jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzének cimezve az intézményvezetének kell benyujtani 15 napon beliil.
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4. Az O6vodakoteles koru gyermek oOvodaba jarasanak
eljarasrendje

Az 6vodai nevelés a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig tart, amig eléri az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, €s megkezdi a tankotelezettség teljesitését.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjéig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozison vesz részt.

5. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

5.1. A felmentés lehetoségei

A Koznev.tv. 8. § (2) szerint a sziild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme alapjan

a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, y

e annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,

e kiilonds méltanylast érdemld esetben, 1ijabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus

31. napjaig, amelyben a gyermek az 5t5dik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelslt

szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason

valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi kortilményei, saJatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az ovodave agy a védond rendelhetd ki.

E

5.2. Tartos gyogykezelés alatt all6 gyerme

A Koznev.tv. 4. § (18. pontja szerint tartés gydgykezelés alatt all6 gyermeknek tekintendd
az a gyermek, akinek egészségiigyi ellatasa az Etitv. 89. §-a szerinti éltalanos jarobeteg-
szakellatdsban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevo
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan
meghaladja és emiatt az 6vodai nevelésben a Kéznev.tv. 8. § (2) bekezdése szerinti formaban
b napi négy oOrai tartamban meghatérozott 6vodai

. b

Az egészségiigyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti
altalanos jarObeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti éltaldnos fekvobeteg-
szakellatasban részt vevé szakorvos rendelheté ki. Tartds gydgykezelés alatt all6 gyermek
esetében a kerelem a targyév aprilis 15. napja utan is benytjthatd. Az eljaras idtartama 6tven
nap.
A dontés ellen kozigazgatdsi pert a dontés kozlését6l szamitott tizenSt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezé szerv dontését a birosag nem véltoztathatja meg.

Ha a tartds gyogykezelés alatt all6 gyermeket a Koznev.tv. 8. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozéson vald részvétel
alol felmentette, az 6voda a sziilé részére tanacsadast, konzultiaciét biztosit, tovabba
terapias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb iranyitja a pedagdgiai
szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosité intézményhez a 20/2021. (VIII. 31.) EMMI
rendelet 75. § (5) bekezdése szerint.
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5.3. Ovodakitelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek

A napi négy 6rdban ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kdvetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt (20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet 20. § (2) bek.). Az tirlap elérheté az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu).

6. Az 6vodai jogviszony sziinetelése, megsziinése

A Koznev.tv. 91. § (4) bekezdése értelmében az dvodai jogviszonya annak a gyermeknek
sziinetel, aki a sziilé 4ltal bejelentett naptél vodaba jarasi kotelezetts gét Kkiilfoldon
teljesiti.
Sajatos nevelési igényii, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehezseggel kiizd6
gyermek esetében a szakértéi bizottsdg szakértéi véleményét a tankotelezettseg
megkezdésekor az voda szamara, intézményvaltaskor a gyermek el6z6 & uj 6voda
szaméra a Mukr. 189. §-a szerint megkiildi.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek adatai
szamitott tiz évig kezeli (K6znev.tv. 41. § (10) bek.).

_megsziinésétol

6.1. Az ovodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik 6voda 4tvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell irdsban jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tdvozik),

o ateriletileg illetékes korményhivatal a sziil6 kérelmére a gyermeknek felmentést adott a
kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol,

az 6vodaba jarasi kotelezettseget kulfoldon teljesno gyermek eléri a tankoteles kort,

kérésének, elbiralasanak,
inek és igazolasanak eljarasrendje

7.1. Az 6vodaba’jarasi kotelezettség elmaradasanak igazolasa

A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbél torténé tivolmaradasanak (elozetes,

vagy targynapi) bejelentése.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrdl tdvol marad, mulasztasat igazolni kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha:

o azt a szilé elére bejelenti vagy legkésébb a tavolmaradds napjan jelzi az
6vodapedagdgusnak,

¢ ha a két hetet meghaladé tavollétet a tagévoda - vezet6 irasban engedélyezte. A tagdvoda-
vezetd a jogszabalyok €s egyéni indokokat figyelembe véve allapitja meg a tdvolmaradas
engedélyezését. Amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tavolmaradasa nem
veszélyezteti fejlodését, a 30 nap feletti hidnyzast a tagévoda-vezet, a hianyzas okanak
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részletes vizsgélata utdn engedélyezheti, az 6vodapedagdgusok véleményének kikérését
koévetben,

ha a gyermek beteg és azt az orvos igazolja,

ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

ha a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének id6tartamat a Miikr. 49. § (2b) bekezdése
szerint kriziskdzponti elhelyezést koordinal¢ intézet igazolja,

7.2. A tavolmaradas, a mulasztas igazolatlan

Az iskolai
idoszakara vo

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnél:.tSbbet mulaszt a
tagovoda-vezetdje- a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoro
valamint a gydmhat6sag szervezetérél és illetékességérodl sz616 331/2006

szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az
gyermekjoléti szolgdlat és a tagévoda haladéktalanul intézkedési

teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolg
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési é
tagovoda-vezetd a mulasztasrol tdjékoztatja az altal

tagdvoda - vezet$ haladéktalanul értesiti
illetékes Gyamhatdsagot és ezzel e&yldeju
A szabdlysértésekrdl, a szabalysert
rendszerrdl sz6l6 2012. évi II. torv
megvaldsulasahoz sziikséges mulat
nap. ‘

tek (0szi, téli, tavaszi és nyari), valamint a nevelés nélkiili munkanapok
koz6 szabalyok:

Az iskolai sziinetek, a szombati — dthelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkiili
munkanapok idétartaméra nem kell kiilon jelezni a hidnyzast, amennyiben a sziil6k
tavolmaradasi igényiiket, alairasukkal elére jelzik.

Amennyiben a sziild igényelt gyermekének 6vodai ellatast, de végiil mégsem veszi azt
igénybe, elektronikus levélben kell jeleznie a tagdvoda e-mail cimén.
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8. A nevelési év rendje

8.1. Az 6voda zirva tartasanak eljarasrendje

A nevelési év éltalanos rendje az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban Keriilt
rogzitésre. Az adott nevelési év rendjét az intézmény éves munkaterve tartalmazza.

o A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

o Szervezett és spontan jatékos tevékenységbe integralt tanulasi idészak: szeptember 1-t6]
Jjunius 15-ig tart.

e Nyari idészak: junius 15-t61 augusztus 31-ig tart.

Az dvoda épiileteinek lizemeltetése a fenntart6 altal meghatarozott téli/ny4a
sziinetel. A nyari zarva tartas alatt térténik az éves felujitas, karbantartas,
A zarva tartd 6voddba jar6é gyermekek hivatalos ligyeit az 6vodaigazgatdsag (1144 Budapest,
Fiiredi park 6-8.) épiiletében az intézmény VCZGtOJe illetve az éltala ot személy i
A téli zéras idejérdl oktdber 15.-ig, a nyari zaras id6épontjard ~1g hirdetmény
forméajaban (falitjsag, honlap) tajékoztatjuk a sziiloket. A téli tartds idopontjanak
kiirasakor keriil meghatarozésra a gyermekeket fogado i 14t6 tagdvoda épiilet is.

Nevelési évben a hivatalos iligyek intézése a tagdvodakb

startas alatt

Wy

A torvényi el6irdsoknak megfelelden int€
igénybevételével, nevelés nélkiili munkar
szerint tagdvodaink valamelyikébe

- n 1rasban nyilatkoznak arrdl, hogy a sziinet idejére igénylik-e a gyermekuk
szAméra az 6vodai ellatast.

Nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben az dvodai élet zavartalan miikodését
biztositva, de az észszerliség €s takarékossag jegyében felmérjiik a varhat6 gyermeklétszamot.
Rendkiviili esetben (pl. pedagégushianyzas) csoportdsszevonast a jogszabalyban szabalyozott
csoportonkénti atlag gyermeklétszam betartdsdval, a helyettesités jogi elbirdsainak, a
nevel6testiilet egyenletes leterheltségének ¢és véleményének figyelembevételével az
6vodavezetd/ tagévoda-vezetd rendelhet el. Huzamosabb id6re torténd csoportdsszevonds
esetén az dvodavezetd koteles tdjékoztatni a fenntartét.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jard fert6z6
megbetegedés van.
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8.4. Rendkiviili sziinet elrendelésének eljarasrendje

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntart6 engedélyével egészségligyi okokbol, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztréfa esetén keriilhet sor.

Jarvanyhelyzetb6l ad6dé rendkiviili sziinet elrendelésekor és intézmény-visszanyitaskor
a Hazirend 1. szam Fiiggeléke szerint jarunk el, jarvanyhelyzeti késziiltségi idészakban a
Hazirend 2. szamu Fiiggelékébe foglaltakat tartjuk be.

Rendkiviili események (pl.: tizriado, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az oOvoda dolgozdi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdganak figyelembevételével. A sziilok minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményr6l €s a megtett intézkedésekrd

9. Az 6voda napirendje

9.1. Az intézmény nyitvatartasa

Az intézmény nyitvatartasi rendjét a fenntartdo hatdrozza me;

gyermekek fogadasanak rendje abban az esetben, h
munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltéréen

Osszefiiggd jatékidd (uzsonna, szolgaltatdsok, egyéni fejlesztés)

A napirendet kori sajatossagok, az iddjaras és a programok fiiggvényében a székhely és
a tagovoda/csoportok rugalmasan alakitjak ki, melyet a csoportnaploban rogzitenek. Errél a
sziilok a nevelési €v elso sziil6i értekezletén téjékoztatast kapnak.

9.3. A gyermekek napirendjéhez igazodd érkezés és tavozas eljarasrendje

A torvény értelmében az dvodai nevelés a gyermek fejlodéséhez sziikséges, a teljes 6vodai
¢letet magaban foglald foglakozasok és tervezett fejleszt6 tevékenységek keretében folyik. A
gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az
6vodapedagdgus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja a napirendet, ha egy késon érkez6 gyermek atvételével meg kell szakitania
a tobbi gyermekkel valé foglalkozést.
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A gyermekek érkezésekor és tavozasakor fokozottan tiszteljék a pihenési és az étkezési id6t!
Az alibbi idépontokban a napirend zavardsa nélkiil hozhatjaik be és vihetik el
gyermekiiket:

Reggel: 6.30- 9.00-ig

Délben: 12.30-13.00-ig.

Délutan: 15.00- t6] folyamatosan

A székhely és a tag6vodak helyi nevelési gyakorlatanak szellemében a csaladi nevelés prioritast
élvez, de az Ovodai tevékenységek zavartalan miikodése érdekében célszerli az dvodai
napirendhez alkalmazkodni, ezért kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb 9 6réig érjenek be az
6vodaba (kivéve kordbban kezd$d6 szervezett foglalkozas).

A sziil6 feleldssége, ha a gyermek kimarad a napirend altal biztosito ievékenységekbc’il,
programokbol fejlesztem lehetosegekbél

Kérjiikk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vod
6vodapedagogusnak, tdvozaskor szintén az 6vodapedagdgustol kérjék
ebben az esetben tudunk vallalni. ‘
e A sziild irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6
testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az i
atadni az dvodapedagdgusnak.
o Tizennégy év alatti testvérnek, hozzatartozona
személynek a gyermeket nem adjuk at.
Tizennégy éven feliili, de még kiskoru gyerm
dvodabdl, ha a sziil6 ezt irasban kéri

gyermeket beirato sziil6 biintet6jogi
6voda e nyilatkozat szerint jar el. A
6 felé a jogoknak megfelel6en eljarni.

Vagy mas okbdl nem tud a gyermek hazavitelérol a
dagogus koteles a sziiléket telefon felhivni. Ha a
pedagbgus telefonon nem éri el és a sziild (gondviseld),

galatot, az 6voda szocidlis segit6jét. A sziil6 (gondviseld) a
avozasat koteles ugy megszervezni, hogy az a nyitvatartasi

intézkedik és errdl a sziil6t az 6voda bejaratan irasban értesiti. (A gyermekek védelmérdl
és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tv.-ben foglaltak alapjan.)

Kérjitkk Onoket, hogy érkezéskor és tdvozaskor torekedjenek a révid informécidcserére, ne
vonjak el az dvodapedagégusok figyelmét a gyermekek felligyeletér6l és a gyermek
atvétele utan a legrovidebb id6n beliil hagyjak el az 6voda teriiletét.

Tévozaskor minden esetben kdszonjenek el!

Ovodiba lépéskor minden esetben irasbeli nyilatkozatot kériink arrél, hogy
o Ki viheti haza a gyermeket?
o Hozzajarulnak a gyermek 6vodan kiviili szervezett programokon valé részvételéhez.

22



e A téritéses szolgaltatasok idejére a gyermek felligyeletét a szolgaltatast végzd személyre
bizzék.

9.4. Hit és vallasoktatas eljarasrendje

A székhely és a tagévodakban a teriiletileg illetékes, bejegyzett, torténelmi egyhazak az
intézmény pedagogiai programjatol fliggetleniil hit-és vallasoktatast szervezhetnek. Az egyhaz
megkeresése esetén a szl irasban nyilatkozik és ennek alapjan keriil sor a hitoktatds
megszervezésére. A hit- és valldsoktatast az vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve,
az 6vodai életrendet figyelembe véve 15-17 6ra kozott szervezziik meg.

9.5. Alkalomszeril, téritéses szolgaltatisok megszervezésének eljarasrendje

A tagdévoda sziili szervezete a nevelési évben meghatdrozhatja a mind
téritéses programok maximalis 6sszegét (tdnchdz, babszinhdz, kirandula
stb.).

Ennek elfogadéasar6l a sziilék hatarozat formajidban dontenek
elfogadott programokat a sziil6k finanszirozzak. Ennek befizeté
hataskoérben dontik el.

szeptemberében torténik. Az igények
Az 6vodai élet keretein beliil a téritéses
lehetéséget.

Gyégypedagééiai szolgaltatas:

o Szakért6i Bizottsag szakértdi véleményével rendelkez6 kisgyermek esetében az alapitd
okiratunknak ~ megfeleléen  biztositijuk a  fejleszt6  foglalkozasokat  sajat
gyogypedagogusaink és utazd szakemberek bevonasaval.

f)vodapszicholégusi szolgélt:ités:
* Az ¢vodaskoru gyerekek kiegyensiilyozott, korosztilyuknak és egyéni adottsigaiknak
megfeleld pszichés fejlddésének tdmogatdasa.
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e Az ¢6vodai mentdlhigiéné, egészségfejlesztés, szexudlis nevelés, személykozi konfliktusok
és er6szakjelenségek terén sziikséges prevencids €s intervencids feladatok megvalositasa,
az 6voda és a sziilok jelzéseinek figyelembevételével.

10. Gyermekek az 6vodaban

10.1. A gyermekek jogai

e A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék:
6vodai életrendjét pihend id6, szabad id6, megfelelé testmozgas beépitésével, étkezési
lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

e Etelallergias megbetegedéséhez igazod6 étkeztetésben részesiiljon. /

o A gyermek személyiségét, nemi identitasat, emberi méltésagat és jogait t

és szamara fizikai és lelki erdszakkal szemben védelmet biztositsanak

etben tartsak,

esélyegyenldségét minden teriileten biztositani kell.
o A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének, adottsaga

oktatasban részesiiljon.
e Nemzeti, ill. etnikai hovatartozdsanak megfelel nevelésben €:
e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Gnazonossagét. ti

jogénak gyakorldsa nem sérti masoknak ezt a joga
Személyiségi jogait, személyiségének szabad ki

O

: tozhat masokat e jogaik
érvényesitésében, nem veszélyeztetheti tarsainak, az 6voda alkalmazottainak
egészségét, testi épségét. Nem akad] lkedésével a tobbiek miivelddéshez,
fejlodéshez vald joganak érvényesii ehhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat.

jogszabalyban fo
¢ A csalad anyagi helyzef
o Rendszere y j

intézkedések Gzataldért az intézményvezetd a felelos

10.2. A gyermekek kotelességei

o Az intézményes nevelésben részt vegyen, dvodakotelezettségét teljesitse.

o Ovjasajat és tarsai testi épségét, elsajétitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo
ismereteket, tovabba haladéktalanul sz6ljon a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak, vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tdarsait, vagy masokat veszélyeztetd dallapotot,
tevékenységet, balesetet észlelt.

e Az 6voda valamennyi dolgozdja és 6vodastarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben
tartsa.

¢ Betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélati rendjét.
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e Megobrizze, illetéleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat
és eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit és eszkozeit.

V44

11. A gyermekekre vonatkozéo védo6-ove eldirasok,
eljarasrendje

Az 6vo, véds elbirdsokat az Ovoda pedagdgiai programjaban foglalt, teljes kori
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell értelmezni
¢s alkalmazni.

A gyermekeknek az 6vodaban torténd tartézkodas soran be kell tartaniuk az
épségiik védelmére vonatkozo eléirasokat.
A tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté mag

gészségiik és testi

asformat az

0j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt stb.) életko
szintjiiknek megfeleléen ismertetjilk, betartatjuk, melynek t¢é
csoportnaplokban dokumentaljuk.

11.1. A gyermekek egészsége érdekében a gye

eloirasok
étkezés utani fogmosés sajat fogmoso felszereléss
étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,
a WC rendeltetésszer(i hasznalat :
sajat t6rolk6z6 hasznalata,
étkezéseknél a sziikséges mennyiségii
ételt és italt, édességeket a gyerme
kapott,
rendszeres folyadékpotlas,

nem alkalm

Az dvoda mikddése soran az illetékes szakhatosagok (Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont,
tovabbiakban: NNK) munkavédelmi szakhatosdg, tlizvédelmi szakhatdsdg) altal
meghatérozott szabalyokat be kell tartani!

11.2. Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariado,
természeti katasztrofa, terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhato
magatartasi, viselkedési szabalya

e A rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (az egyes Ovodaépiiletekben kialakult
szokas szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az Oket ellatd felndttek
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utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6
alatt teljesiteni.

o Baleset, tiz és bombariad6 esetén a tlizriad6 tervben meghatirozott menekiilési Gitvonalon
hagyjék el a gyerekek és a feln6ttek az intézmény épiiletét.

e Az intézmény dolgozoira vonatkozé védo — 6vo elbirasokat az SZMSZ tartalmazza.

11.3. A gyermekek testi épsége érdekében betartandé eléirasok

e Csoportonként meghatarozott id6épontokban lehetdséget biztositunk arra, hogy a
gyermekek nevelési elveinkkel Osszhangban behozzak kedvenc jatékeszkozeiket,
konyveiket. Kérjiik, hogy tartsak be az egyes csoportok erre vonatkozo szabalyait!

e Az oé6vodacsak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért otthonrdl is csak ilyen
jatékokat hozhatnak be gyermekek.

e Az otthonr6l hozott targyakeért, jatékokért felelosséget nem Vallalunk

11.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek
o Az dévodai €élet sordn a gyermekek csak felnétt kisérettel/engedé
illetve a mosdoba.

A balesetek elkeriilése érdekében gyermek &tvétele ut
tevékenységre” nem hasznalhato.

Az 6vodai életre vonatkoz6 szabalyok betartasat a sgﬁ

szukseges a sziilét haladéktalanul €
sérilt gyermeket, kivéve siirgds eset
L]

govasa érdekében, gyermekek ékszert (lanc, kark6td, gyfir(i)
ai benntartézkodésa soran.
i minden olyan eszkozt, (gydgyszer, tlizgytjtasra alkalmas, szar6-

épségre.

12. Gyermekvédelem

A gyermekvédelmi feladatok kompetencia elvii meghatdrozasat az dvoda pedagdgiai
programja tartalmazza.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az évodaban az dvodavezetd 4ltal e feladatokkal
megbizott tagdvoda-vezetd latja el.
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A gyermek- ¢és ifjasdgvédelmi feladatokkal megbizott tagévoda-vezetd elérhetdsége,
fogaddoraja a tagdévoda informacids csatorndin keresztiil (hirdet6fal, falitjsag, honlap) kertil
nyilvénosségra.

13. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
eljarasrendje

13.1. Beteg gyermek az 6vodaban

Az 6vodaban megbetegedo gyermeket a sziilének az értesitéstol szam1tott$l®
beliil haza kell vinnie. r

Fert6z0 megbetegedés esetén kérjiik, hogy haladéktalanul ért
jelentési kotelezettségiinket teljesithessiik és a szikséges
megtehessiik.

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén az aktudlis egészsé
jar el.
e Gyogyszert csak tartos betegség esetén, az orvos irasbe
az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek 6vodai
6voda SZMSZ-ében rogzitettek szerint.

yait az intézményben tartdzkodé minden alkalmazottnak, a
k be kell tartani, kiilonds tekintettel az NNK (Nemzeti
alta hozott szabalyokra

Az 6voda €gészs
sziiloknek és

Az dvodaba j _] gyermekek egészségligyi ellenérzése a tagdvoda védondjének feladata a
fenntarté 6nkorményzat és a hazi gyermekorvosi szolgalat k6z6tti megallapodés, valamint a
hatalyos jogszabalyok alapjan.

A gyermekek egészségligyi ellatdsdban gyermekorvos és védén6 nyjt szakmai segitséget.
Evente egy alkalommal minden gyermek — a sziil§ beleegyezésével — prevencios jelleggel
fogészati sziirésen vesz részt.

Az 6voda véddndje a gyermekek személyi higiénéjét ellenbrzi. (26/1997. (IX. 3.) NM rendelet
2. sz. melléklet)

A székhely és a tagévoda-vezetd biztositja az intézményen beliil a sziikséges feltételeket
(gyermekek feliigyelete, kiilon helyiség, gyermekek el6készitése). Ezek eredményeirdl a
csoport dvodapedagdgusai értesitik a sziil6t (védono kiilon kérései).
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Az egészségvédelmi, jarvany megeldzési feladatok és a megvalositas ellendrzése az intézmény
és a gyermek-egészségiigyi szakemberek kozos feladata.

Veszélyhelyzet, jarvany és jarvanyiigyi készenlét esetén a Kormany és a Fenntartd utasitasai
szerint kell eljarni, a minden tagévodara vonatkozd egységes eljarasrend kozzétételével (lasd:
fliggelékek)

Az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségiigyi ellatasa az 6voda SZMSZ-
ében foglaltak szerint val6sul meg.

13.3. Egészségvédelmi szabalyok eljarasrendje

Az 6voda milkodtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont és a NEBIH altal
meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani: talalas, fert6tlenités, t tas, mosogatas
€s mosas soran.
¢ Az dvoda konyhéjaba csak az 6vodai dolgozok léphetnek be, akik érvé ‘egészségligyi

konyvvel rendelkeznek.
e A foglalkoztato helylsegekbe a gyermekmosdoba ésa tornaszobaba a

tartézkodhatnak!
o Tilos az intézmény egész teriiletére - a tagévoda-vezet
(Kivételt képez a vakvezetd-segit6 kutya.)

13.4. Egészséges taplalkozas eljérésren

nnepekre »rendezvenyekre kizarélag eldre csomagolt,
zhat”halfbe amely érvényes szavatosaggal rendelkezik.

. potlasara szolgalo zoldség, gyumolcs szu101

o A gyermekek szuletesnap dra
felbontatlan sutemenyt/terﬁxek

ntettel kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne adjanak és a
1 se tartsanak otthonrdl hozott élelmiszereket (Turd Rudi,

ellataséhoz a feltételek adottak, akkor a gyermek atlagtdl eltérd étkezésben részesiil a sziilé

irdsbeli kérelmére. A szamara megrendelt ételt a tobbitdl elkiilonitve kezelik a talalokonyhan.

A diétas ellatasra szorulé gyermekek étkeztetésénél az aldbbi szabalyokat kell betartani:

o Az eltér6 taplalkozas biztositasa kizardlag gasztroenterologus szakorvos javaslatara
torténhet.

o Az érzékenységet okozé élelmiszerekkel torténd terhelést nem vallaljuk.

e A vizsgéalati vélemény érvényességét a sziilonek folyamatosan figyelni kell.

o A sziil§ csak a gyermek diétdjanak megfeleld kiegészit6 élelmiszereket hozhatja be.
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Ha a szervezett étkeztetés keretein belill az étel beszerzése nem megoldhaté a

kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint a sziild vagy maés toérvényes képviseld

irasbeli nyilatkozata alapjan otthonrdl hozott vagy a nevelési-oktatasi intézménybe rendelt

étellel is megoldhatd a diétas étkezés biztositasa az alébbi feltételekkel:

e asziil6 irasban kéri a tagovoda-vezetd engedélyét szakorvosi javaslat csatoldsaval,

e a sziild az ételt a gyermek nevével, aznapi datummal ellatott, jol zar6dd, melegitésre
alkalmas, tiszta edényben hozza az intézménybe,

e az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C° kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat a tobbi ételtdl elkiilonitetten, az erre a célra rendszeresitett hlitéberendezésben,

e az éte] atforrdsitasara mikrohulldma siitd all rendelkezésre, _

e az ételt kozvetleniil fogyasztas el6tt atforrdsitva a talalast végzé s
gyermek részére és gondoskodik annak felligyeletér6l, hogy abbg
fogyaszthasson,

e az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az el6iraso
kezeljik,
az edény mosogatasa a szokasos el6irasoknak megfelelden torténik

e azlires taroloedényt a gyermek hazaviszi,
ételmintat ezekbdl is tarolunk 72 6réig.

13.6. Etkezés kirandulasok alkalmaval

tagovodék szamara hideg
"haromszori étkezését.

14.1. A gyermekek ovodai ruhazata, eszkozei

ﬁé,

Testneveléshez: mozgasra alkalmas felszerelés (p6l6, révidnadrag, vagy tornadressz) nem

fekete talpt Ogzithetd tornacipd.

e A székhely és/vagy a tagovoda logdjaval ellatott polo/kendd (kozos kirandulas,
rendezvények alkalmaval).

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe, fogkrém) tisztantartasardl az
6voda dolgozoi, cseréjiik, potlasuk biztositasarol pedig az dvodapedagdgusok jelzései
alapjéan a sziil6k gondoskodnak.

A vaéltoruhékat, illetve cip6t az arra kijelolt helyen kell térolni.

A specidlis foglalkoztatas eszkozeit (pl. logopédiai fejlesztés) az érintett sziilokkel az adott

szakember egyezteti.
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15. Helyiségek hasznalatanak eljarasrendje

Az 6vodai csoportokban, a tornaszobaban és az 6voda udvaran gyermek csak 6vodapedagdgus
és/vagy nevel6-oktaté munkéat segit6 alkalmazott feliigyeletével tartdzkodhat.

Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges jatékokért, targyakért nem tudunk felel6sséget vallalni.
Az 6vodaba jardshoz hasznalt kozlekedési eszk6zoket (szankd, kerékpar, roller stb.) a tagévoda
altal erre kijelolt teriiletén helyezhetik el. Ezeket az eszkdz6ket az évoda teriiletén nem lehet
hasznélni.

Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltunesuk esetén az
intézményt karfelel6sség és kartérités nem terheli.

16. A gyermekek jutalmazasanak és
formai, alkalmazasanak eljarasrendj

16.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazé é
alkalmazasanak elvei

o Aranyossag elve —a cselekvés mértékével ar
ugyanazért duplan.

o Idozités elve —a tett utin kozvetl
a tett és nem érti a jutalmazast

reagal a helyzete
e Meérsckelt jutalom
fokozéasa nagyobb hatasa

5 nevelés; az er6szakmentes kommunikdacio elveit alkalmazzuk
a:,,J0” megerdsitésére szolgal.

A jutalmazas térténhet:

e  egyénileg, gyermekenként,

e  csoportosan, adott k6zOsség szamara

Az elismerés formai: szobeli vagy irasbeli

o  dicséret a kozosség, illetve a sziilok eldtt

e  rajzpélydzaton, versenyeken elért eredmények/oklevelek kozzététele a
falinjsagon/honlapon.

e acsoport kozOsségét érintéen — pl. kedvenc tevékenység valasztasa stb.
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16.3. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo formak

A negativ tartalmu értékelés célja, az elmarasztaldson és visszatartason til, a kivanatos

magatartasra torténd ramutatds. Alkalmazédsat kizarélag pedagodgiai megfontolasok vezetik.

Nem biintethet az 6vodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlodését

hatraltatja. A biintetés mindig a cselekedetet és nem a gyermek elitélését fejezi ki.

A biintetés lehetséges formai:

e  hatarozott tiltas

e  mas tevékenységbe vald athelyezés

o leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondoljaweglg tettét, majd
megbesz€lés

e  bizonyos jatéktol meghatarozott idére val6 eltiltas
®  bizonyos jatszotarssal valé jatéktol meghatarozott id6re tavoltartas.

17. Egyiittmiikodés a sziilokkel

A sziilékkel valo kozds nevelési elveinket dvodank peda, og
Torekvéseink sikerének érdekében kérjiik Onoket, hogy 6tthon

" v

erdsitsék gyermekeikben.

A sziil6kkel, a sziil6i szervezettel torténd kaposol tt' i onatkozd rendelkezéseket, a
velemenyezesﬂjavaslattevo Jogosnvan«’ ;okat az/intézmény Z-e tartalmazza.

rogzitettek szerint, a sziilo
foglaltak szerint gyakor lja.

etén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,
nek évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd

Osen, hogy:

fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeres, érdemi t4jékoztatast, gyermeke

neveléséhez tanacsot, segitséget kapjon,

e a tagovoda<vezetd vagy az 6vodapedagdgus hozzdjarulasdval részt vegyen az dvoda
életében, foglalkozédsokon,

e megismerje az Ovoda pedagdgiai programjit, SZMSZ-ét, hézirendjét, és ezekrdl
tajékoztatast kapjon az 6vodapedagdgusoktol, tagévoda-vezet6tdl, intézményvezet6tol,

o gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,

e anyagi helyzetétl fiiggben, kiilon jogszabdlyban meghatdrozott esetekben kérelmére
téritésmentes étkezésben részestiljon,

¢ halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilojeként gyermeke dvodaba jaratasahoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tdmogatast kapjon,

31



e kezdeményezze sziiléi szervezet vagy Ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziiléi képviselok megvélasztasiban, mint vélasztd, és mint megvalaszthatd
személy részt vegyen,

e személyesen vagy képvisel6 Gtjan, a jogszabalyban meghatarozottak szerint részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

e agyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az tagbvoda-
vezet6tdl, az intézményvezet6tdl az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldje
tandcskozasi joggal részt vehet a nevel6testiilet értekezletein,

o irasbeli javaslatat az intézményvezetd / a tagévoda vezetbje, a nevelbtestiilet, a Sziilék
Kozossége, az 6vodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot
napon beliil, a Sziilék Koz0sségétol legkésdbb a tizenttodik napot kovetd elsd iilésen
érdemi valaszt kapjon,

e a tagbvoda 4ltal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelez
megszervezését,

o l-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specidlis ellatasardl, allapotvaltozasarol
rendszeres tdjékoztatast kapjon.

o ¢telallergias gyermeke részére - amennyiben az dvoda nem tudja biztositani a specialis
étrendet — a jogszabalyi el6irasok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,

o ¢telallergias gyermeke allapotvaltozasardl rendszeres tajékoztatast kapjon,

o az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint régzitett gyermekéhez kot6dd adatokat
megismerhesse.

a sziilok kozosségének tagjaként meghatirozza

Zolgéltatésok

-
sabb Osszeget, amelyet a
korébe tartozo program,

tel-érzékenység, sziv és érrendszeri, vagy léguti, asztmatikus betegség,
szocializ4cids, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) feldl.

o egylittmi{ikddjon az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specialis ellatasat végzd
intézményi dolgozdval,

o diagnosztizalt ételallergids gyermekérdl a szakorvosi dokumentum ataddsaval tajékoztatast
adjon az 6voda részére a diagnozis felallitasat kovetd legkorabbi idépontban

o ételallergids gyermeke részére - amennyiben az dvoda nem tudja biztositani a speciélis
étrendet — a jogszabdlyi el6irasok betartasaval ételt hozzon az intézménybe,

o sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig dvodai
nevelésben részesiil — egylittmikodjon az 6vodaval a szakért6i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tuli, intézmény 4ltal biztositott, a tankételezettség megkezdéséhez sziikséges
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értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségre iranyuld fejlesztések eredményes
megval6suldséban,

e gondoskodjon az Ovoda Adatkezelési Szabalyzatdban rogzitett adatok naprakész
biztositasarol,

e gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, szakért6i vizsgalaton tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszicholégusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekével foglalkozé Ovodapedagogusok kezdeményezésére, a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé
nem tesz eleget, a Kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

o cldsegitse gyermeke k6zosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi
¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

e gyermeke jogainak érvényesitése erdekeben tegye meg 2 szukse

nyilvénos linnepségein,
e irasban bejelentse, ha gyermeke kimarad az intézménybol, 1lletve ha ¢
sziil6 adataiban véltozas torténik (lakcim, elérhetdség, stb.)
e ahazirend és az SZMSZ vonatkoz6 részeit megismerje, me
e tartsa tiszteletben az Ovoda vezetbinek, pedagdgusain:
méltosagat €s jogait

étkezési téritési dij befizetésérol,
a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban r

na megtartésa érdekében,
étkezés) részesiloé sziil6 gyermeke
‘étkezését a hidnyzott napokra.

16 egyéni és csoportos specidlis szolgaltatisokat,
keretében Ovodai szocidlis segitd tevékenységet biztosit
ocidlis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének
szocidlis segit6 munka eszkozeivel tamogatdst nydjt az

Ennek keretében segiti

o a gyermeket a kordnak megfeleld nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez, valamint
sziikséges kompetencidi fejlesztésében,

e a gyermek Ovodakételezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezOk észlelését ¢és
feltarasat,

e a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

e prevencioOs eszkdzok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és
a jelz6rendszer miikodését.
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17.4. A sziilok részére nyujtott szocialis segitségnyujtas
sziil6k, csaladok részére nyujtott tanacsadas

informacidnyujtas elérhet6 szolgaltatasokrol, jogokrdl, a szocialis rendszer miikodésérol
ligyintézésben valo segitségnyujtas

kozvetités a sziil6 és az 6vodapedagdgus kozotti konfliktus megolddsédban

igény szerint részvétel a pedagogus €s a sziilé k6z6tti megbeszélésen

sziilocsoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kototten)
részvétel sziiloi értekezleten, fogaddoran

felkérésre részvétel a sziiléi munkakozosségek iilésein

kozvetités kiilonbozo szolgaltatasok eléréséhez

részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok lebonyohtasaban

kérésének tartalma alapjén a valasz megadasar6l az
szerint.

17.6. A sziiléi véleménynyilvanit
o sziil6i értekezletek,
o fogaddorak,

elégedettségmérési lapok kitolté;

adatainak, a gyermek utdn csaladi pétlékra Jogosult adatainak kezelése,

o asziiloket anyagilag is érint6 tigyek,

o asziil6i értekezlet napirendjének meghatarozésa,

e az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasa,

e a munkatervnek a sziiloket is érintd része,

¢ a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasa,

¢ az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak megvaltoztatasaval, nevének
megallapitasaval, koltségvetésének meghatirozasa és médositasa

¢ az intézményvezetd munkdjanak értékelése a vezeté megbizdsanak masodik és negyedik
évében személyazonositasra alkalmatlan kérdéives felmérés alapjan az OH éaltal biztositott
informatikai feliileten,
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e az 6vodapedagdgus munkajanak értékelése az intézményi 6nértékelés megvaldsitasanal, az
OH altal biztositott informatikai feliileten.

17.8. A véleménynyilvanitas formaja

o irasban — jegyz6konyvbe foglalva — a fenntarté felé, amennyiben a fenntarté az dvodat
érint6 témaban véleményeztetéssel kivan élni

o irasban (elektronikus forméban is) a vezet6/székhely/tagévoda - vezetd felé,

e szoban az 6vodapedagogus felé,

o szoban jegyzOkonyvbe a nevelbtestiileti értekezleten

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumokat frasban kiildjiik meg a Sziili Szervezet
ndelkezésére.

17.9. A sziilok rendszeres tdjékoztatisanak, a nyilvanossag
biztositasanak eljarasrendje

o azintézmény igazgatdsagan
a tagovoda-vezetoknél

az intézmény honlapjan

a koznevelési intézménye

pedagdgiai programrél/helyi nevelési gyakorlatrol részletesen a sziil6i értekezleteken nytjtunk
tajékoztatast.

Tajékoztatas a Pedagogiai Programroél

A sziilok barmely sziiléi értekezleten tdjékoztatast kérhetnek a tagdvoda-vezet6tdl, és a

csoportos 6vodapedagdgusoktol.

e A Pedagégiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az ligyintézési hataridén beliil (15 nap)
érdemi vélaszt ad. Ennek pontos id6pontja a sziildvel torténd eldzetes egyeztetés alapjan
kertil meghatarozasra.
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o Szobeli érdeklédésre, szébeli tajékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult
személyektdl.

o Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az intézményvezetd-
helyettesnek (tagévoda-vezetének) cimezve, aki az ligyintézési hataridén beliil irasbeli
tajékoztatast nyujt.

Az tagbvoddk hagyomdnyos rendezvényein kiviil a sziiloknek el6zetes egyeztetés alapjén
lehet6séget biztositunk arra, hogy betekintsenek gyermekeik dvodai életébe.

Az 6vodai programokrol, rendezvényekr6l, idépontokrél a falitjsdgokon, a csoportos
levelezblistdkon és az 6voda honlapjan a sziildket folyamatosan tdjékoztatjuk. Kérjiik, hogy
ezeket kisérjék figyelemmel!

A sziiléi szervezet képvisel6je a gyermekek nagyobb csoportjat
tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétdl, illetve a tagévoda-v
tigyek targyalasakor részt vehet a nevelGtestiileti értekezleteken
Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjanak minésii
e azegyes tagdvodai csoportok 1étszamanak 60%-a
e ateljes tagbvodai 1étszam 75%-a

18. Panaszkezelés eljarasrend;

)8 jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
benyujtasanak helye: NAIH, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11;

A sziilé a szal az 6vodapedagbégushoz fordul.

Az dvodapedagogus megvizsgalja a panasz jogossagat.
Amennyiben a panasz jogos, akkor egyeztet az érintettel.

o Az egyeztetés eredményes, a probléma megnyugtatéan lezarul.

® O
.

2. szint

e A sziil6 a panasszal a tagévoda-vezetdhoz fordul.

A tagévoda-vezetd megvizsgélja a panasz jogossagat.
Amennyiben a panasz jogos, akkor egyeztet az érintettel.

Az egyeztetést/megallapodast irdsban rogzitik.

Az egyeztetés eredményes, a probléma megnyugtatéan lezarul.
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3. szint

e Az intézményvezet$ egyeztet a panaszossal.

o Az egyeztetést, megéllapodast irasban rogzitik és elfogadjak az abban foglaltakat.
e Ha az egyeztetés eredményes a probléma megnyugtatéan lezarul.

o Sziikség esetén 1 honap tiirelmi id6 utdn a probléma megoldasanak feliilvizsgalata.

4. szint

A panasz jelentése a fenntart6 felé.

Az intézményvezet( a fenntart6é bevonasaval vizsgalja a panaszt.
Ko6z6s javaslat a probléma kezelésére.

Egyeztetés a panaszossal, a megallapodas irasbeli rogzitése.

A probléma megnyugtatéan lezarul.

Eljirasi rend

e A panaszt els6sorban a panasztevovel és az okozdval kell tiszt
eredményre, tovabb kell 1épni a szabalyzat szerint.

e  Ha a panasz nem a megfeleld szintre érkezik, azt tovabbit

rendelkezd szintre. (

A panaszt a tagdvoda-vezet6i szinttdl irasba kell foglaln
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19. A gyermekek értékelésének eljarasrendje

19.1. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo
eljarasrend

Az 6vodéba 1épést6l kezdve, a gyermekek fejlédését nyomon kovetjilk. Ertelmi, beszéd-,
hallas-1atas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikkség szerint, de legalabb félévenként —
rogzitjiik. Rogzitjiik tovabba a gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoport
évodapedagogusait sziikség szerint a logopédus, a gydgypedagdgus, az 6vodapszicholégus
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segitik annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld
ellatasban részesiiljon.

Folyamatosan fejlettségméré és értékeld lapokat vezetiink a gyermekek aktudlis fejlettségét
regisztralva.

Az értékeldlap 2 példanyban késziil. Az egyik példanyt a sziil6 megkapja. A masik példanyon
a sziil6 alairasaval igazolja az atvételt, igy az a gyermek fejlodésérdl sz616 dokumentacio része
lesz.

Sziikség szerint, de legalabb félévenként az d6vodapedagdgus tajékoztatja a sziilot gyermeke
fejlodésérdl, ajanlasokat fogalmaz meg, szikség szerint szakszolgalat igénybevételét
kezdeményezi. A tajékoztatast minden esetben irasban régziti.

A szakért6i véleménnyel rendelkez6 gyermek a javaslatnak megfelel6 fejlesztésben részesiil
(fejleszté pedagbdgus, gyogypedagogus).
Tovéabbi egy évet 6vodai nevelésben részesiil6 sajatos nevelési igényt, va
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek esetében a szekért6i bizo
fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziik
lelki és szocidlis érettségére iranyuld, az Ovodai nevelés idékereté
foglalkozasokat biztosit azovoda a pedagdgiai programjaba foglaltak szeri

A sziilok gyermekiikrdl a kovetkez6 partneri forumokon kaph:

o  sziil6i értekezlet

o  fogaddora (elore egyeztetett iddpontban)
csaladlatogatés

empontjait, az 6vodaskor végére elérendd kovetelményszintet
lmazza.

1 fejlettségérdl a gyermekkel foglalkozé 6vodapedagdgus, logopédus,
6vodapszicholdgus, gyogypedagogus adhat tajékoztatast.

szocilis, és értelmi

A tankoteles kort eléré gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben maradasardl az
Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal dontése kotelezd: amennyiben a sziil6/gyam kérte,
hogy gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodaban maradjon, ezt a kérelem, a benytjtott
igazolé dokumentumok, és a sziikség szerint kirendelésre keriil6é szakért6i bizottsag szakért6i
véleménye alapjan az Oktatési Hivatal engedélyezi.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az Oktatasi
Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje az
iskolat.

A dontés kérelemre torténd visszavonasara nincs lehetdség.
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Az eljérés a sziilo — védelembe vétel esetén a gyamhatosag - kérelmére indul. A sziilé barmilyen
indok alapjén vélelmezheti, hogy gyermeke szdmara az iskola megkezdése még nem indokolt.
Az eljarast meginditdé kérelemben barmilyen relevans ok, koriilmény, éllapot, tény
megfogalmazhat6, amely indokoltta teszi az iskolakezdés halasztasat.

A szilld kérelme alatdmasztasdra csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmaszté Ovodai
dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzd dvodapedagdgusok és a tagdvoda-
vezetd eldzetesen ellat alairasaval, illetve az 6voda kérpecsétjével.

Ha a szakért6i bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo hatarid6 elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziildi kérelem
benyujtasara nincs sziikség
A kérelmeket minden év januér 1. napjat6l janudr 18. napjaig lehet be:
Hivatal felé. '

ani az Oktatasi

egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiiljon, a
torvényi hataridén beliil (januar 18-ig) kérelmet ke

Ha a sziilé kérelemmel ¢l az Oktatdsi Hivata
gyermeke évodapedagégusainak'

an be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola

zemélyes adatainak tarolasa

zemélyes adatait az K6znev. tv-ben meghatdrozott nyilvantartasok vezetése
céljabol, pedag Qiai célbol, gyermek- és ifjisdgvédelmi célbol, egészségligyi célbol,
tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas céljabol, a célnak megfelelé mértékben, az 4ltalanos
adatvédelmi szabéalyozas (GDPR) szerint, célhoz kotétten kezeljiik.

Az dvoda kizarélag az Adatkezelési Szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozok adatait.

22. A sziiloket terheld fizetési kotelezettség eljarasrendje

Az dvodai nevelés ingyenes.
A sziiloket fizetési kotelezettség csak az étkezési téritési dij tekintetében érinti.
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7o

Az Ovodaba Ujonnan belépd gyermekek szillei egy ,,Igénybejelentd nyomtatvany”-on
nyilatkoznak az étkezés igénylésérdl, a téritési dij befizetésének valamint talfizetés esetén a
visszafizetés modjarél. A valasztott étkezési tipus és a fizetési mod megvaltoztatisa csak a
nyilatkozat ujboli kitdltésével és az dvodatitkarnak torténd leaddsaval lehetséges.

Ezt kbvetden kiadjuk:

e agyermek WEB-es felhasznaléi nevét és jelszavat,

e gy részletes tajékoztatodt az étkezés megrendelésének modjardl és a hatarid6krol

Ezek éatvételét a sziil6 aldirasaval igazolja.

22.1. Az étkezés megrendelése és a téritési dij megfizetésének
eljarasrendje

A téritési dij befizetése a targyhénapot kiveté honapra
o Web-Multischool4 étkezés nyilvantarté programon keresztiil bankkartyaval és aJét bankon

keresztiil 4tutalassal
e Az 6vodatitkér altal kiallitott készpénz atutalasi megbizas, csekk befi zeté

05-15-e  kozotti
megrendelésére/kifizetésére.
kinyomtathatjak vagy elmenthetik. A webes feliilet
megrendelést régziteni mar nem Iehet A webes fel
a megrendelésnél figyeljenek a nevelés nélkiili

igazolja. A csekk befizethetd post
szereplo szamlaszamra Atutalé@i(or

Az étkezés m
kell targ?.ni!

www.multischool.z glg.hu feliileten

22.2. Etkezési téritési dijkedvezmények igénybevételének
eljarasrendje

Az intézményi téritési dij 100%-a normativ kedvezményként (ingyenes étkezés) jar az dvodai
nevelésben részesiilé gyermek utén, ha:

¢ rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartosan beteg vagy fogyatékos,

o csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

o csaladjdban harom vagy t6bb gyermekeket nevelnek

o nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy
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e a csaladjdban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a kételez6 legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz a nett6 dsszegének 130%-at

A normativ kedvezmény igénybevételéhez a sziilonek a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.
melléklete szerint nyilatkozatot kell benyujtania a tagévoda-vezett felé. Igényiiket az
6vodatitkarnak kell jelezni, aki biztositja a benyujtashoz sziikséges nyomtatvéanyt.

A normativ kedvezmény iranti igény - kivéve a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt - a
nyilatkozat megtételét kovetd naptdl keriil érvényesitésre. A rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild gyermek utdn a normativ kedvezmény a hatérozat kiadasanak kezd6
napjatol érvényes.
Az igazolasokat, a nyilatkozatokat és kérelmeket a tagévoda-ve
6vodatitkarnak kell leadni eredeti példanyban. }

k, illetve az

Az étkezési téritési dijkedvezményre jogosito iratok lejarati hatarid ének elemmel
kisérése a sziilé feladata és felelgssége.

22.3. Az étkezések lemondasanak eljarasrendje

lemondani. Amennyiben a sziil6 jelzi gyermekének hia
lemondasara is.

16z6 nap 9 6raig az dvodatitkarnal lehet
kezdemenyezm A lejelentes 24-0}@% 0l4 talyba Jovairasra a (kovetkezo) beﬁzetes

keriil. Le nem mondott
Az ovoda1 elh yezes

23.1. Az intézményi hirdetétabla, faliijsag hasznalatinak szabalyai
A hirdetétablara, faligjsdgra csak székhely és a tagévoda-vezet altal engedélyezett

(korbélyegzdvel és aldirdssal ellatott) szordlapokat, plakatokat lehet kitenni. Engedély nélkiil
sziil6 sem tehet ki hirdetést a falitjsagra.
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23.2. Fényképek, videofelvételek kizzététele

Ko6zosségi portalokra az dvoddban késziilt fényképet, videdt csak az érintettek irasbeli
engedélyével lehet feltenni.

23.3. Digitalis kapcsolattartasi forma, online platformok hasznalata

Az online platformok jogszerii miikddtetése és alkalmazasa a személyiségjogok, az intézmény
j6 hirnevének, gazdasagi érdekeinek biztositisaval és védelmével torténhet.

A tagévoda-vezetdk és az Ovodapedagdégusok kizardlag elektronikus levelez6rendszeren
keresztiil tjékoztathatjék a sziiloket az aktualis kérdésekrol.
A sziildk a székhely és a tagévodaval kapcsolatos eseményekrdl, fon
informéciokrél a ZEO honlapjan értesiilhetnek.

Fogadoora €s sziildi értekezlet sziikség esetén online formaban is tarthato,
kapcsolattartasi protokollja szerint megéllapitott platformon.

és naprakész

23.4. Kamerarendszer

a bej ératoknél elhelyezett téblékkal t4j ékoztatjuk a belépék

ez€s-tdvozas, a bejdrat hasznalata, a lift-
ett . Ovoda hazirendjének a tagévodara

A hézirend médositésakor a hazirend elkészitésére vonatkozé szabalyokat kell betartani.

Budapest, 2022. szeptember 1. f%r Jénosné

intézményvezet




A HAZIRENDET készitette:
Az intézmény vezetdje

Déatum: 2022. ...... @3@/2 ......

Az dvoda nevelé munkit segité’ alkalmazottai
az 6voda HAZIRENDJEBEN foglaltakkal

kapcsolatosan =~ magasabb  jogszabalyban
biztositott tdjékozédasi jogdval élve a

dokumentumrél a nevelétestiileti elfogadas elbtt
ajogszabalyban biztositott hataridé betartasaval
tajékoztatast kapott.

A nevel6 munkat segit6 glkalm }
alairas

A Sziiléi _Szervezet, a HAZIREND o
elfogaddsdhoz ~ magasabb  jogszabalyban Détum:2022.4,\,\;;,\,’};'......;~.;.}¢{§_,f.............

meghatarozott tdjékozddasi jogiat korlatozas
nélkiil, a jogszabalyban meghatdrozott hataridd
biztositasaval gyakorolta.

A Zugléi Német Onkormdnyzat az ovoda
HAZIRENDJE elfogaddsahoz magasabb

jogszabalyban meghatarozott velemenyezesrf‘ ,,

jogat korlatozas nélkiil, a Jogszabalyban
meghatarozott hataridé blztosrcasaval
gyakorolta. '

neVel('itestiilet
ositott dontési

hatdsko ‘eben lfoga '

y \f L. q&
Datum: 2022....¥Q4.. RO R e rreeeeeen

............

&Mﬁfﬁ.h\, .................................
Nevel6testilet nevében
alairas
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Mellékletek

Melléklet:
1) Hianyzas igazolasanak nyomtatvanya/kérvénye

2) Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben vald
megrendeléséhez

3) Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

Fiiggelék
1. Hazirendet kiegészitd mikodési és egészségligyi eljarasok pandémids j4

2. Hazirendet kiegészitd miikodési és egészségligyi eljarasok ja
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1. sz. melléklet

Tavolmaradasi kérelem

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Tagévoda-vezeté Asszony!

Kérem, hogy ...ccoiniiiiiiiii nevii gyermekem (sziiletett:
.................................... S aKIK: o))

ovodai tavollétét, a Hézirendben szabalyozottak alapjan 20..... ..... napjatol 20 ...... napjaig

(indoklds) miatt engedélyezni sziveskedjen.
Kelt: oo

Tisztelettel:

tagévoda-vezetd
Ph.

(20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrdl, a tanulé a tanitasi orarol
és egyéb foglalkozéasrdl, valamint a kollégiumi foglalkozéasr6l tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskorii tanuld esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanul6 hat6ségi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget
tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanuld ideiglenes vendégtanuléi jogviszonyéanak id6tartamat a
49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja.
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2. sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kozétkeztetésben valé megrendeléséhez

....... ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotdnak megfeleld napi
haromszori étkezés biztositdsdt az Ovodai kozétkeztet6tdl megrendelt étellel kivanom

biztositani.

..................................................

alairas
igényld sziil6 (a gyermek torvényes
képviseldje)
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3. sz. melléklet

Nyilatkozat otthonrél bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevii kisgyermek gondozéja nyilatkozom,

hogy gyermekem - a szakorvos altal igazoltan (igazolas melléklvetkén‘tk “csatolva) —

haromszori étkezés biztositasat otthonrdl bevitt étellel kivanom blztosﬂ'am

Kérem az oOvoda vezetdjét, tegye lehetévé az 4ltalam bevitt ,(vagy‘f megrendelt) étel
intézményben torténé megfeleld tarolasat a hiités, a mélegités ¢és a fogyasztis megfeleld

feltételeit és gyermekem szdmaéra annak elfogyasztasat.

..................................................

alairas
igénylo sziil6 (a gyermek torvényes
képviseldje)
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1. sz. Fiiggelék

Hazirendet kiegészité miikodési és egészségiigyi eljarasok
pandémias jarvanyhelyzetben

1. Bevezet6 rendelkezések
A Hazirend 1. szamu Fliggelékében foglalt Kkiegészité/médosité tartalmak a mindenkori
védelmi intézkedések ideiglenes szigoritdsardl sz6lé hatilyos Kormanyrendeletek szerint

lépnek hatélyba.

A Hizirend 3. pontjihoz
3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetoségei

3.1. Az ovodai felvétellel kapcsolatos szabdlyok

Az 6vodakoteles kort (adott naptari év augusztus 31-éig 3. életéviiket betéltc) gyermekeket
elektronikus 1ton is be lehet iratni az 6vodaba. Ebben az esetben a belratkozéshoz sziikséges
iratok bemutatasara az els6 6vodai nevelési napon keriil sor.

A felvételi kérelmet az 6voda honlapjardl letlthetd jelentkezési "lap kitéltésével online
forméban a tagévoda e-mail cimére megkiildve, illetve az dvoda 4ltal a jarvanyiigyi szempontok
figyelembevételével elkészitett beosztasban szemelyesen is be lehet nytjtani.

3.7. Az ovodai felvétel eljdrdsrendje

Amennyiben jarvanyhelyzet miatt nem lehetseges a szulok személyes fogadésa az 6vodai élet
megtekintésére, akkor az intézmény weboldalan kozétett tartalmak, bemutatkozé videdk
segitségével nyljtunk bévebb informdciokat

A Hazirend 6. pontjahoz @
6. Az évodai j Jogv1sz0ny Sz neteles, megszunese

n kideriil, hogy halasztassal vagy felmentéssel rendelkezik
ermek lakohelye szerinti korzet alapjan felvételt nyert gyermek és a sziilé a
v kezdetén nem jelenik meg az 6vodaban — az intézmény altal irdsban és
elézetesen megkiildott felvételi dontés ellenére — és nem mutatja be a beiratkozashoz
sziikséges iratokat két alkalommal kikiildstt eredménytelen tértivevényes felszolitas
utan ,,téves rogzités” megjegyzéssel ki kell jelenteni.

A Hazirend 7. pontjahoz

7. A tivolmaradds kérésének, elbiriliasanak, engedélyezésének és igazoldsanak
eljarasrendje

Kijérasi korlatozas, valamint a telepiilésre/keriiletre/intézményre kiterjesztett karantén esetén a
gyermek 6vodai nevelésben vald részvételét online kapcsolattartassal (pl.: nevelési tartalmak
megosztdsa, heti online taldlkozas stb.) biztositja az intézmény. A gyermek holisztikus
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fejlédése érdekében, javasolt az dvodai online tevékenységbe bekapcsolddnia, melyhez a sziildi
egyiittmiikodésre szamitunk.

Kijarasi korlatozas, valamint a telepiilésre/keriiletre/intézményre kiterjesztett karantén esetén a
gyermek 6vodai — fizikai — tavolléte hivatalbol igazoltnak tekintendd, a sziilének nem kell
tavolmaradasi kérelmet benyujtania.

A Hazirend 8. pontjahoz

8. A nevelési év rendje

Az aktudlis védelmi intézkedések szerinti rendkiviili sziinet idétartama alatt a sziild, térvényes
képvisel6 kérelmére gondoskodunk a gyermek napkdzbeni feliigyeletének megszervezésérol.
A gyermekeket az 6vodai nevelésben vald részvétel jogszabalyi feltetelel szermt tovabbi
feltételek el6irasa nélkiil fogadjuk. ~

8.1. A zdrva tartdsdnak eljdardsrendje

A nyéri zarva tartast a fenntarté — a sziiléi igények felmérésével és ﬁgyelembevetelevel —a
nemzeti koznevelésrol 2011. évi CXC t6rvény 83. § (2) bekezdésének b) szerint minden év
februar 15-éig hatdrozza meg. A dontést a virushelyzetbdl adodo ‘Korményrendelet
modosithatja.

Az 6voda zarva tartdsa alatt a hivatalos ligyek intézésére iigyeletet. blztosxtunk Az iigyeletek
idépontjarol a zarva tartist megel6zGen az Svoda honlapjan és hlrdetmeny formajaban a
helyben szokasos modon értesitjiik a sziiloket. ~

Nem vért, rendkiviili sziinet elrendelésére a Kormanyhlvatal és a fenntarté engedélyével
egészségiigyi okokbol (pl.: COVID-19, egyeb virusos nagyobb témegeket érintd
megbetegedés) keriilhet sor. ' 3

8.2. Nevelés nélkiili munkanapok zgenybevételenek el]arasremlje

Jarvanyhelyzetben a tervezett nevelés nélkiili munkanapok intézményvezet6i hataskorben — a
neveldtestiilet bevonéasaval — felulvxzsgalatra keriilnek és kizarolag halaszthatatlan tigyben (pl.:
nevelGtestiileti velemenyeze51 jogkorrel jaro ugyek bonyolitasa) keriilnek megtartasra online
i ' rvezett nevelés nélkiili munkanap/munkanapok halasztisra

megszervezésérdl — az aktualis egészségligyi rendelkezések
mény vezetdje gondoskodik. Az tigyeleti ellatds helyszinérél és
honlapjén és a tagovoda falitjsagjén a nevelés nélkiili munkanapot hét
oen a tagovoda—vezeto hirdetmény formajaban értesiti a sziiloket.

nappal még :

8.3. Osszevont c: portok miikodtetésének eljardsrendje

Az iskolai 8szi, téli és tavaszi sziinetek idején a gyermekek ligyeleti ellatasarol a Kormany altal
kiadott hatalyos rendelkezés és a fenntartd altal meghozott dontés szerint gondoskodunk,
melyrél az 6voda honlapjén és hirdetmény formajaban a helyben szokdsos mddon értesitjiik a
sziil6ket.
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A Haizirend 9. pontjahoz
9.Az 6voda napirendje

9.3. A gyermek napirendjéhez igazodoé érkezés és tavozas eljarasrendje

A koronavirus — jarvany terjedésének megel6zése érdekében az 6vodaba érkezés soran a

kovetkezd szabalyok betartasat kérjiik.

e Kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek érkezhet az intézménybe.

e A gyermekeket az intézménybe nem hozhatja, onnan nem viheti haza az adott
jarvanyra fokozottan érzékeny személy (pl.: 65 évnél idésebb kora, kronikus
betegségben szenved6, varandos személy stb.).

o Az épiiletbe vald bejutas ,,zsilip” rendszerben, az intézmény erre a céira kijelolt ajtajan
lehetséges.

e A koérokozdk koncentracidjanak zart térben valé minimalizalasa erdekeben az epuletbe a
sziilé a megjelolt teriiletig j6het be. (gyermekoltdzs).

e Az 6vodaba lépéskor kérjiik, hogy mindenki haszndlja a fert6tlenitészeres Iabtdrldt és a
kézferttlenitét. A gyermekek, kizarélag felndtt felugvelete mellett hasznalhat]ak
fertétlenitoszert/fertOtlenitdkésziiléket.

o A gyermekek testhdmérsékletét érintésmentes digitalis 1azmérével metj]uk

e A szilldk részére az intézmény zért teriiletein a maszk hasznélata kotelezo. A dolgozdk
részére a gyermekek kozott ajanlott, a sziildvel valé taldlkozaskor kitelezd.

e A kontaktusok csokkentése érdekében 1 gyermekkel csak 1 feln6tt johet be az épiiletbe. A
fogadotérben/6lt6zOkben egyszerre 3 sziilé tartozkodhat a gyermekevel Vérakozni az
udvaron, és a bejaraton kivill lehetséges.

e Az Gltozében a sziildk a lehetd legkevesebb 1de1g tartozkodjanak biztositva ezzel azt is,
hogy a tobbi sziilének az épiileten kiviil ne kelljen sokat varakoznia — és térekedjenek a 1,5
- 2 méteres védStavolsag betartdsdra. A gyermek atoltoztetésekor kérjiik, sziveskedjenek
mielébb elhagyni az épiiletet. .

Kollégdink segitik az. erkezest-tavozast Kereselkkel és kérdéseikkel forduljanak hozzdjuk
bizalommal. : '

9.4. Hit és vallasoktata :e{]aras fml]e
A jarvanyhelyzetben meghozott Korményrendeletek értelmében tajékoztatjuk a sziildket a hit
és vallasoktatas online vagy személyes részvételi lehetdségeirdl.

9.5: Alkaloms eri, terzteé?s' Szolgdltatésok megszervezésének eljdrdsrendje
yzetben Ovodank nem szervez Onkoltséges, kiilsd szakember 4ltal tartott
szolgaltatasokal

9.6. Téritésmentes szolgdltatdsok
A jarvanyhelyzetben meghozott Kormanyrendeletek értelmében tajékoztatjuk a sziildket a
téritésmentes foglalkozasok online vagy személyes részvételi lehetdségeirdl.

A Hazirend 10. pontjahoz
10. Gyermekek az 6voddaban

10.1. A gyermekek jogai
Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetiink az alabbiakra:
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e Az 6vodaban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék: évodai életrendjét pihend
id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasdval
életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

o személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben tartsdk, és szamara fizikai és lelki
erdszakkal szemben védelmet biztositsanak,

o személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valé jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korldtozhat mdsokat e jogainak
érvényesitésében.

10.2. A gyermekek kotelessége

Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetiink az alabbiakra: ,

e az orszagos jarvanyiigyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, gy az
intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

e (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozd teriiletek hasznalati rendjét,

e az 6voda valamennyi dolgozodja és dvodastarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben
tartsa.

A Hazirend 11. pontjihoz

11. A gyermekekre vonatkozd védo - 6vo elmrasok eljarasrendje

Jarvanyhelyzetben kiemelten betartatjuk az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozod
elbirasokat. Kérjiik a sziildket, hogy ebben legyenek panneremk.

rre. 7

11.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok
Jarvanyhelyzetben kiemelten gondot forditunk az alabbiakra.

e gyakori, alapos sza;ajé)anos kézmosas, kézfertdtlenités,

szem, arc, sz4j érintésének keriilése,

étkezéskor egyméstél valo tavolsag megtartasa
ebéd utdni pihenés, alvés biztonsagos tavolsdgban, rendszeres szelléztetés mellett,
szabad levegén torténd aktivitas idejének novelése

rrr

11.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eléirdsok
Jarvanyhelyzet idején a virusterjedés kockazatanak csdkkentése végett nem fogadunk otthonrél
hozott jatékokat (kivéve alvoka), kézmiives tevékenységhez felhasznélhat anyagokat stb.
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A Hazirend 13. pontjahoz
13.A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

13.1. Beteg gyermek az évoddiban

A gyermek, vagy annak csaladjaban, lakékdrnyezetében, szomszédsagaban eléforduld fert6z6
- vagy jarvanyhoz kapcsolédé megbetegedésrdl a sziilé kotelessége azonnal értesiteni a
tagovoda vezetdjét a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

13.3. Egészségvédelmi szabdlyok eljardsrendje

e Az 6voda miikddtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont 4ltal meghatarozott
szabalyokat fokozott odafigyeléssel szigoruian be kell tartani: talalds, fertotlemtes takaritas,
mosogatas és mosas soran.

» Csoport - és egyéb foglalkoztato szobéba jarvanyveszély idején sziild nem: tartezkodhat A
sziilok/hozzatartozok az épiilet kijelolt teriiletén (pl.: fogadotér, gyermekoltozo) adha‘gak
at/vehetik at gyermekiiket. ,

* A jatékok fertStlenitésére kizarélag a gyermekek tavolétében kerilsor.

e a kézzel gyakran érintett feliiletek (pl.: ajtokilincsek, korlatok, mosdok csapteiepel WC-k
viz6blité-gombjai stb.) fertdtlenitésénél keriiljiik a gyermekek jelenletét

13.4. Egészséges tdpldlkozds eljdrdsrendje

o A szallito/f6z0konyha a rendeleti eldirdsoknak megfelels spemahs edenyekben széllitja az
élelmiszert, stlyosabb helyzetben adagonkénti ,,sokkoit” csomagolasban.

e Otthonrdl hozott nehezen fert6tlenithetd gytmolcsot (pl.: szaméca, sz616 stb. ) sziiletésnap
esetén sem fogadunk el. , a gytimdleshéjon megtapado virusok eshetésége miatt.

e Kijarasi korlatozaskor €s rendkiviili sziinet elrendelésekor sziiléi igény esetén a kijelolt
feladatellatasi helyen (székhely vagy tagovoda) a csomagolt/lefohazott étel napi atadasarol
gondoskodunk. Az étel atvételére vonatkozo konkret szabalyozast a helyben szokésos
médon kozzé tesszuk ~

13.5. T aplalekallergzas gyermekek ellatasanak eljdrdsrendje
o Az etelallerglas gyerm telszalhté dobozat specidlis tarolokra cseréljiik.
* Az otthonr6 hozott specxah | el eseten a dobozt atvetelkor kulsoleg fertotlemtjuk azt

A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, a behozott ételért felelésséget vallal és errél irasban
nyilatkozik. =

13.6. Etkezés kiranduldsok alkalmdval
Jarvanyhelyzetben dvodank nem szervez kiilsé programokat, kiranduldsokat.

A Hazirend 16. pontjahoz

16. A gyermekek jutalmazisinak és fegyelmezésének formai, alkalmazasinak
eljardsrendje

Jarvanyhelyzetben lehet6ség szerint a testi kontaktus mell6zésével torténik

52




A Hazirend 17. pontjihoz
17. Egyiittmiikodés a sziilokkel

17.1. Sziilok joga kiiléndsen, hogy

o Jarvanyhelyzetben a szilldk nem vehetnek rész az 6vodai foglalkozasokon, nem
latogathatjék az 6vodai tevékenységeket.

¢ Probléma, nehézség estén mentalhigiénés segitséget kérjen az 6vodapszihologustol.

17.2. A sziild kitelessége, hogy

e Rendszeres kapcsolatot tartson (online vagy a megfeleld egészségiigyi el6irasok mellett
személyesen) a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal és tajekozodjon gyermeke
6vodai elémenetelérdl, .

¢ Igénybe vegye a pedagdgiai tartalmt 6vodai online-anyagokat

17.5. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités eljardsrendje

A tajékoztatds kérésének formaja torténhet elektronikus levélben, valzéfhint oﬂlfﬁéfk;jnferenc1a
forméjaban (Google Meet, Ms Teams, Viber, Zoom, feliiletek stb) zart csoportban Ehhez az
érintett sziilok szdméara megfeleld iddben biztositjuk a felulethez torten csatlakozas maédjat,
leirasat. , :

17.8. A véleménynyilvdnitds formdja
A sziil6k érdekeit érinté dontések meghozatalaban a szuloket a Szu101 Szervezet vezetGsége
képviseli online értekezlet keretében.

17.9. A sziilGk rendszeres tdjékoztatisinak, a nytlvanossag biztositdsdnak eljdirdsrendje
Az dvoda miik6dését érintd 1nformac1okrol a szulek tajekoztatasarol a rendelkezésre 4116 online
platformokon gondoskodunk . :

A Hazirend 19. pontjahoz w
19. A gyermekek értékel k eljarasrendje

ejlodésérsl a pedagogus online vagy telefonos kapcsolattartds soran koteles
{ijteni, a szulo resZere szakmai segitséget nydjtani.
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1. szami Fiiggelék
kiegészit6é jogszabalyi hattere

e A Kkatasztréfavédelemr6l és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szélé 2011,
évi CXXVIIL térvény,

e 27/2021. (I1.29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérl és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatélybalépésérol
104/2021. (IIL.5.) Korm. rendelet a védelmi intézkedések ideiglenes szigOritésérél

111/2021. (IIL.6.) Korm. rendelet a védelmi intézkedések ideiglenes s21gor1tasa idején a
gyermekfeliigyeletrél AL

e 19/2021. (I11.10.) EMMI hatérozat a 2021/2022 nevelési, illetve tanevre trténé ovoda1
valamint altalanos iskolai beiratkozasrél

A Fiiggeléknek idobeli hatilya - az aktualis Jogszabalyl €s rendeleti
valtozashoz igazodik.

54




2. sz. Fiiggelék

Hazirendet kiegészité miikodési és egészségiigyi eljarasok
jarvanyiigyi késziiltség idején

1. Bevezeto rendelkezések

1. Bevezeto rendelkezések

A Hazirend 2. szdmu Fuggelékében foglalt kiegészité/modosité tartalmak a mindenkori
jarvanytigyi késziiltségre vonatkozé Kormanyrendeletek, utasnasok/ajanlasok figyelembe
vételével lépnek hatélyba. .

A Hazirend 3. pontjihoz
3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetéségei

3.1. Az ovodai felvétellel kapcsolatos szabdlyok

Az 6vodakoteles kort (adott naptari év augusztus 31-éig 3. eletévuket betelto) gyermekeket
elektronikus tton is be lehet iratni az évodéaba. Ebben az esetben a belratkozashoz sziikséges
iratok bemutatdsara az elsé évodai nevelési napon kerul SOr. -

A felvételi kérelmet az Svoda honlapjardl letéltheté" :je}lentkezfési lap kitoltésével, online
forméban a tagévoda e-mail cimére megkiildve, illetve az 6voda altal a jarvanyligyi szempontok
figyelembevételével elkészitett beosztasban személyesen is be lehet nyujtani.

3.7. Az ovodai felvétel eljardsrendje

Amennyiben a jarvanytigyi keszultség miatt nem ajanlott a sziilék személyes fogadéasa az
6vodai élet megtekintésére, akkor az intézmény weboldalan kozétett tartalmak, bemutatkozo
videdk segitségével nyﬁjtunk bdvebb informéciokat

A Hazirend 7. pontjahoz
\ kjk,. elbiralasanak, engedélyezésének ¢és igazolasanak

Ilyen indokna kmtheto a jarvany helyzetbdl fakadd — jarvanyligyi késziiltség idején
eléfordulo — alapos ok is. Ugyanakkor, — ahogy az alapvetd jogok biztosa is megéallapitotta
(AJB-2289/2021) — a gyermek hidnyzasdnak a jarvany helyzetre tekintettel, dltalanosan,
elore meg nem hatarozott iddtartamra torténé sziil6i igazoldsa nem tekintendé
automatikusan alapes indoknak. Minden ilyen sziil6i/gondvisel6i kérelmet az 6voda vezettje
a kérelmez0 korililményei €s a jarvany alakulasanak, a szigoritasok feloldasanak fiiggvényében
aktudlisan mérlegel €s id6szakonként feliilvizsgal.

A Hazirend 8. pontjahoz

8. A nevelési év rendje

A gyermekeket az 6vodai nevelésben valo részvétel jogszabalyi feltételei szerint, tovabbi
feltételek el6irasa nélkiil fogadjuk.
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8.1. Az 6voda zdrva tartdsdnak eljdrdsrendje

A nyari zarva tartast a fenntarté — a sziil6i igények felmérésével és figyelembevételével — a
nemzeti kéznevelésrol 2011. évi CXC torvény 83. § (2) bekezdésének b) szerint minden év
februar 15-éig hatdrozza meg. A dontést a jarvanyiligyi késziltségre vonatkozo
Kormanyrendelet mddosithatja.

Az 6voda zarva tartdsa alatt a hivatalos ligyek intézésére ligyeletet biztositunk. Az tigyeletek
idépontjardl a zarva tartast megel6zben az dvoda honlapjan és hirdetmény forméjaban a
helyben szokésos mddon értesitjiik a sziiloket.

Nem vart, rendkiviili sziinet elrendelésére a Kormanyhivatal és a fenntartd engedélyével
egészségligyi okokbdl (pl.: COVID-19, egyéb virusos nagyobb tomegeket érintd
megbetegedés) keriilhet sor. .
Részleges intézményi zarasra, illetve az érintett csoport bezarasara keriilhet sor abban az
esetben, ha intézményiinkben bizonyitottan COVID-19 vagy egyéb tomegeket érintd
megbetegedés tapasztalhaté. Az intézményi zarast az Oktatasi Hivatal rendelhetl el az altala
kiadott hatarozatban megjelolt id6szakra :

8.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljdirdsrendje

Jarvanyiigyi késziiltség idején a tervezett nevelés nélkiili munkanapok lehetdség szerint online
modon, a jelenléti értekezleteket nyitott térben keriilnek megtartasra.

A sziil6k irasban (a tagdvoddnak megkiildétt e-mailben) nyilatkoznak arr6l, hogy a
megrendezésre keriild nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az iigyeleti ellatast gyermekiik
részére. Az tigyeleti ellatds megszervezésérél — a jérvanyligyi késziiltségre vonatkozo
rendelkezések betartdsaval — az intézmény VeZCtO_]e gondoskodik. Az iigyeleti ellatas
helyszinérdl és koriilményérol az 6voda honlapjan ¢s a tagovoda falivjsagjan a nevelés nélkiili
munkanapot hét nappal megel6zéen a tagovoda-vezeté hirdetmény forméjaban értesiti a
sziiloket. . ~

8.3. Osszevont csoportok mukodtetese’nek eljarasrend]e

Az iskolai 6szi, téli és'tavaszi sziinetek idején a gyermekek tigyeleti ellatasarol a Kormény éltal
kiadott hatalyos rendelkeze s a fenntarté altal meghozott dontés szerint gondoskodunk,
melyrél az 6voda honlapjan e, irdetmény forméjaban a helyben szok4sos médon értesitjiik a
sziiloket. ~

w4

A Hazirend 9. pontjéhoz .

Jarvanyugyl |
betartasat kérjik.
o Kizirolag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek érkezhet az intézménybe.

o Az épiiletbe vald bejutas ,,zsilip” rendszerben, az intézmény erre a célra kijeldlt ajtajan
lehetséges
sziil6 a megjeldlt teriiletig johet be. (gyermeks1tdzo).

o Az 6vodaba lépéskor kérjik, hogy mindenki haszndlja a fert6tlenitdszeres labtorl6t és a
kézfert6tlenit6t. A gyermekek, kizdrdlag felnétt feliigyelete mellett haszndlhatidk a
fert6tlenitszert/fertétlenitdkésziiléket.

o A sziildk részére az intézmény zart teriiletein a maszk haszndlata kotelezd. A dolgozdk
részére a gyermekek kdzott ajanlott, a sziilével vald talalkozaskor kételezd.
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o A kontaktusok cs6kkentése érdekében 1 gyermekkel csak 1 feln6tt johet be az épiiletbe. A
fogadotérben/6ltoz0kben egyszerre 3 sziild tartdzkodhat a gyermekével. Varakozni az
udvaron, és a bejaraton kiviil lehetséges.

e Az 5ltdzbben a sziilok a lehetd legkevesebb ideig tartdézkodjanak — biztositva ezzel azt is,
hogy a t6bbi sziildnek az épiileten kiviil ne kelljen sokat varakoznia — és térekedjenek a 1,5
- 2 méteres védOtavolsag betartdsara. A gyermek atoltdztetésekor kérjiik, sziveskedjenek
miel6bb elhagyni az épiiletet.

Kollégdink segitik az érkezést-tdvozdst. Kéréseikkel és kérdéseikkel forduljanak hozzdjuk
bizalommal.

9.5. Alkalomszerd, téritéses szolgdltatdsok megszervezésének eljdrdsrendje
Az intézményvezetd a nevelbtestiilettel €s a Sziiléi Szervezettel egyeztetve hozza meg dontését
a targyhoz kapcsolédva. , \,

A Hazirend 10. pontjahoz
10. Gyermekek az 6vodaban

10.1. A gyermek jogai

Jarvanyhelyzetben kiemelt hangstlyt fektetiink az alabblakra

e Az dvodaban biztonsagban €s egészséges kérnyezetben neveljek 6vodai életrendjét pihend
id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, etkezem lehet6ség biztositasaval
életkoranak és fejlettségének megfeleloen alakitsak ki,

o személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tlszteletben tartsak, és szamara fizikai és lelki
erOszakkal szemben védelmet biztositsanak, :

o személyiségi jogait, cselekvési szabadségat és magéanéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a Joggyakorlas azonban ‘nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében. ~ .

10.2. A gyermek kotelessege

Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetunk az alabbiakra:

e az orszagos jarvanyligyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, ugy az
intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

o (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védé ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét,

e az 6voda valamennyi dolgozodja és Ovodastarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartsa.

A Hazirend 11. pontjahoz

11. A gyermekekre vonatkozo védo - 6vé elbirdsok eljarasrendje

Jarvanyligyi késziiltség idején kiemelten betartatjuk az egészségiik és testi épségiik védelmére
vonatkozo el6irasokat. Kérjiik a sziiloket, hogy ebben legyenek partnereink.

7y

11.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok
Jarvénytigyi késziiltség idején kiemelten gondot forditunk az alabbiakra.

e gyakori, alapos szappanos kézmosas, kézfert6tlenités,

57



e szem, arc, szdj érintésének Keriilése,

e testi érintés (kézfogas, dlelés, puszi) keriilése,

» kohogeési etikett elsajatittatisa: papir zsebkendd hasznélata kéhogéskor, tiisszentéskor, a
hasznélt zsebkendé zart fedell, pedalos szeméttiroléba vald helyezése, ezt kovetden
azonnali kézmosas

étkezés elbtti/utani, WC hasznalat el6tti/utani alapos szappanos kézmosas,

papirt6rolk6z6 haszndlata,

étkezéshez hasznalt eszkdzok célzott kivalasztasa

étkezéskor egymastdl valo tavolsig megtartisa

ebéd utdni pihenés, alvas biztonsagos tavolsagban, rendszeres szelloztetes mellett,

szabad levegén t6rténd aktivitds idejének novelése ~

vy

11.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando elé n'asok
Jarvanytigyi késziiltség idején a virusterjedés kockazatanak csokkentése végett nem fogadunk
otthonrél hozott jatékokat (kivéve alvoka), kézmiives tevekenyseghez felhasznalhato anyagokat
stb. : -

A Hazirend 13. pontjahoz ,
13.A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljéréérepkdje

13.1. Beteg gyermek az évodiban 4

A gyermek, vagy annak csaladjaban, lakokornyezeteben, szomszedsagaban eléfordul6 fert6z6
- vagy jarvanyhoz kapcsol6do megbetegedésrdl a sziild6 kotelessége azonnal értesiteni a
tagovoda vezetdjét a sziikséges 1ntezkedesek megtetele érdekében.

13.3. Egészségvédelmi szabdlyok el]arasreml]e

® Az 6voda miikddtetése sordn a Nemzeti Nepegeszsegugyl Kozpont éltal meghatarozott
szabalyokat fokozott odaﬁgyelessel 521goruan be kell tartani: talalas, fertStlenités, takarités,
mosogatas és mosas soran. ~

e Csoport - és egyeb foglalkoztato szobaba jarvanyveszély idején sziilé nem tartézkodhat. A

rtozék az épiilet kijeldlt teriiletén (pl.: fogadotér, gyermekoltszo) adhatjak

ermekiket,

iz4 r“olayg a gyermekek tavolétében kertil sor.
iletek (pl.: ajtokilincsek, korlatok, mosdok csaptelepei, WC-k
fert6tlenitésénél keriiljikk a gyermekek jelenlétét.

13.5. Tdpldlékallergids gyermekek elldtisinak eljdrdsrendje

* Az otthonr6l hozott specialis étel esetén a dobozt atvételkor kiilséleg fertStlenitjiik, azt
kovetden elkulomtve jelzéssel ellatott hiitdszekrényben téroljuk, elkiilonitve melegitjiik,
talaljuk. (Az étel egy id6ben nem helyezhetd a talalé kocsira a f6z6konyhardl érkezett
ételekkel.)

* Az edény mosogatasat a szokédsos eldirasoknak, de a t5bbi edénytél elkiilonitve végezziik

A sziilo a feltételeket tudomasul veszi, a behozott ételért felelésséget vallal és errdl irasban
nyilatkozik.

A Hazirend 17. pontjihoz
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17. Egyiittmiikodés a sziilokkel

17.1. Sziilok joga kiilondsen, hogy
Jarvanytigyi késziiltség idején a sziilék nem vehetnek rész az 6vodai foglalkozésokon, nem

latogathatjak az 6vodai tevékenységeket.

17.5. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités eljdrdsrendje

A téjékoztatas kérésének formdja torténhet elektronikus levélben, valamint online-konferencia
forméjaban (Google Meet, Ms Teams, Viber, Zoom, feliiletek stb.) zart csoportban. Ehhez az
érintett szil6k szdméara megfelel6 iddben biztositjuk a feliilethez térténd csatlakozas modjat,

leirasat.
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Hazirendjéhez tartozo 2. szamu Fiiggelék
jogszabalyi hattere

e INTEZKEDESI TERV A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI
KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO ELJARASOKROL 5. verzié (egységes
szerkezetben) EMMI 2022. januar 17.

e A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szo616 2011.
évi CXXVIIL torvény,

e A veszelyhelyzet1 intézkedések hatalyba 1épésérdl sz616 27/2021. (1. 29) Korm rendelet,
2022. janius 1-t6l hatalyat veszti.

e A koronavirus elleni védettség igazolasardl szol6 60/2021. (I1.12.) Korm rende]et 2022.
junius 1-t6l hatalyat veszti.

. A Covid 19-vilagjarvany idején a szabad mozgds megkonnyitése erdekeben az

interoperdbilis, Covid-19-oltasra, tesztre és gyogyultsagra vonatkozd 1gazolvanyok (unids

dlgltahs C0v1d-1gazolvany) kiallitasanak, ellen6rzésének és elfogadasanakvkefeferol sz616

2021. junius 14-ei (EU) 2021/953 eurdpai parlamenti és tanac51 rendelet Varhato amodositasa,

visszavonasa. /

° A veszélyhelyzet idején alkalmazand6 védelmi mtezkedesek masodlk itemérdl sz616

modositott 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet, (2021. 11 20-t61 ha_]thato végre) 2022. junius 1-

t6] hatalyat veszti.

e A koronavirus elleni védboltasnak az allann és onkormanyzatl intézményeknél
foglalkoztatottak 4ltal torténd kotelezo 1genybevetelerol sz016 599/2021. (X. 28.) Korm.
rendelet, (2022. V1.01-ig hatalyos)

e A koronavirus-vildgjarvany elleni egyes. vedehm intézkedések megsziintetésérdl szolo
77/2022. (111.4.) Korm. rendelet .

e akoznevelésrdl sz616 20211, évi CXC. torvény 30 § (5) bekezdésére tekintettel (Aktualis
jogszabalyok szermt') Iepnek hatalyba |

A Fiiggelék id(’ib@ﬁ hatalya - az aktuslis jogszabalyi és rendeleti
valtozasokhoz igazodva sziikség szerint médosul.
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S@: Zugléi Egyesitett Ovoda

£7
\Qg S 1144 Budapest, Fiiredi park 6-8.
~ OM azonositd: 034549
ZUGLOT EGYESITETT OVODA E-mail: ze014@zuglo.hu
Web: https://www.zeol4.hu/

Iktatoszam:4 44 )2: ue /Z/O,zl.

Legitimacio

A Zugloi Egyesitett Ovoda Sziildi szervezete az intézmény Hazirendjérdl a 2011. évi CXC. tv. 25.
§ (4) bekezdésében biztositott jogok alapjan a tajékoztatast megkapta.

Budapest, 2022. augusztus 31.

A sziil6i szervezet képviseletében:

IERRI SR Gérog Aniké

peS
........................................ < o
G, "2 S,
Sziil6i Szervezet elnoke altalanos intézményvezetd hélyettes”
Melléklet:

Tagovodai legitimaciok




Zugl6i Egyesitett Ovoda

<G
C\%{ S 1144 Budapest, Fiiredi park 6-8.
OM azonosité: 034549
ZUGLGI EGYESITETT OVODA E-mail: zeo14@zuglo.hu
Web: https://www.zeo14.hu/

H

Iktatoszam: T {Z\Q 8/ 1wy '

Nyilatkozat

A Zugléi Egyesitett Ovoda nevelémunkat segitd alkalmazotti kozossége az intézmény

Hazirendjének tartalmarol a téjékoztatast megkaptak.

Budapest, 2022. augusztus 31.

A neveldmunkat segité alkalmazottak nevében:

v <
Frona Andrea /\ Gorog Aniko
KAT elnék altalanos intézményvezetd helyettes
Melléklet:

Tagodvodai legitimaciok




Zugléi Egyesitett Ovoda

SR CR
A SIS 1144 Budapest, Fiiredi park 6-8.
;; E @ OM azonosito: 034549
E-mail: zeo4@zuglo.hu

ZUGLOI EGYESITETT OvOoDa
Web: hitps://www.zeol4.hu/

Iktatoszam: /3 ,Z/(/OZH 37/ AOLY

Nevelotestiileti hatarozat

A Zuglé6i Egyesitett Ovoda
2/2022. (VIIL 31.) Nevelotestiileti hatarozata

a Zugléi Egyesitett Ovoda Hazirendjének elfogadasarol

A Zugloi Egyesitett Ovoda Hazirendjét 2022. augusztus 30-4n véleményezésre és elfogadasra
megkiildtiik a tagovoda-vezetGknek.

A neveldtestiilet a ZEO Hazirendjét megismerte és a 2011. évi CXC. kdznev.tv. 25.§ (4)
bekezdésében biztositott dontési hataskorében elfogadta.

A Zugléi Egyesitett Ovoda Hazirendjét:

239 16 igen szavazattal
0fo nem szavazattal
316 - tartézkodassal

elfogadta.

Budapest, 2022. augusztus 31.

RSN —
.gﬁg’\ﬁ :.,uj{"@f}ﬁz;\\L /‘L
Oy fhudl 87000 by N
Gorog Aniko | | Fréna Andrea

a nevelOtestiilet képviseletében



ZUGLOI NEMET ONKORMANYZAT
1146 Budapest, Thokoly at 73.

JEGYZOKONYV

Késziilt: a Zugloi Német Onkormanyzat 2022. szeptember 20-4n 11.00 érakor
megtartott rendes, nyilt testiileti tilésén a Zugléi Nemzetiségek Hazaban
/1146 Budapest, Thokely Gt 73./

Jelen vannak:

Kleinheincz Maria Magdolna - elnok

Timler Jianos - elndk-helyettes
Szabo Jozsef - képviseld
Eder Csaba Andras - képviseld
Timler Alex Szebasztiin - képviseld

Kleinheincz Méria Magdolna elndk asszony koszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy a testiilet 5
fovel hatarozatképes és az iilést 11.00 érakor megnyitja. A Jelenléti iv a jegyz6konyv 1. szdmi
mellékletét képezi. JegyzOkonyy hitelesitének Szabé Jézsef képviseldt javasolja.

Kéri, hogy kezfeltaxtaesal szavazzanak az aldbbi hatdrozati javaslat elfogaddsarél: A Zugléi Német
Onkorményzat képviseld-testiilete Jjegyz8konyv-hitelesitének Szabé J6zsef képviseldt valasztja meg.



A Zugléi Német Onkormdnyzat képviselé-testiileténck
83/2022. (IX.20.) szdmi hatarozata

a jegvzOkonyv-hitelesité megvalasztasarol.

A Zugléi Német Onkormanyzat képviselé-testiilete jegyz6konyv-hitelesitonek Szabé Jozsef
képviseldt vilasztja meg,

(Szavazati ardny: § igen, 0 nem, 0 tartézkodas)

Megallapitja, hogy a jelenlévé 5 képviseld S igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil
elfogadta a javaslatot.

Az EIndk asszony szavazdsra teszi fel a meghivoban szereplé napirendi pontokat:

Kéri, hogy kézfeltartassal szavazzanak az alabbi hatérozati javaslat elfogaddsarol: A Zugléi Német
Onkormdnyzat képviseld-testiilete elfogadja a 2. szamu mellékletben szerepld napirendi pontokat.

A Zugléi Német Onkorményzat képviselo-testiiletének
84/2022. (IX.20.) szamu hatirozata

a napirendi pontok elfogadasardl.

A Zugléi Német Onkormanyzat képvisel-testiilete elfogadja a 2. szimi mellékletben szereplé
napirendi pontokat,

1./ Javaslat a Zugléi Egyesitett Ovoda Hazirendjének véleményezésére (irasbeli eloterjesztés)
(3. szamu melléklet)
Eloterjesztd: Kleinheinez Mdria Magdolna elnék

2./ Javaslat a Zugléi Egyesitett Ovoda Szervezeti és Milkodési Szabalyzatinak véleményezésére
(irasbeli el6terjesztés) (4. szami melléklet)
Eldterjesztd: Kleinheinez Maria Magdolna elnék

3./ Javaslat a 73/2022. (VIL.11.) szamu hatirozat médositasara (szobeli eloterjesztés)
Elé6terjesztd: Kleinheinez Maria Magdolna elnok

4./ Javaslat a Zugléi Egyesitett Ovoda Operencids Tagévoddja 2 pedagégusinak tanulményi
tamogatisira (irasbeli eléterjesztés) (5. szamih melléklet)
Eldterjesztd: Kleinheinez Maria Magdolna elnék

5./ Javaslat a Moéra Ferenc Altaldnos Iskola fennallisinak 50. évforduloja alkalmabol
szervezett galamiisor tAmogatisara (szobeli el6terjesztés)

Eloterjesztd: Kleinheinez Maria Magdolna elndk

(Szavazati ardny: S igen, 0 nem, 0 tartézkodas)



Megallapitja, hogy a jelenlévé 5 képviseld 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil
elfogadta a javaslatot.

1./ Napirendi pont .

Javaslat a Zugléi Egyesitett Ovoda Hdzirendjének véleményezésére (frdsbeli eléterjesztés) (3.
szadmu melléklet)

Eléterjeszté: Kleinheincz Maria Magdolna elnék

Az Eln¢k asszony tajékoztatja képviseldtarsait, hogy a Zugléi Egyesitett Ovoda Operencias
Tagévoddjanak vezetdje, Horvath Tamésné azzal a kéréssel fordult Onkorményzatunkhoz, hogy
véleményezziik, majd javasoljuk elfogadasra a Zugléi Egyesitett Ovoda Hazirendjét.

Kérdés, hozzészOlas hianyaban az Elnék asszony kéri, hogy kézfeltartassal szavazzanak az aldbbi
hatdrozati javaslatrél: Zuglé Német Onkorményzat a 2011. évi CLXXIX. tv. 10. § (5) bekezdés 115,
§ (e) €és 116 § (2) pontja alapjan a Zugléi Egyesitett Ovoda Hazirendjét véleményezte és a benne
foglaltakat elfogadésra javasolja.

A Zugléi Német Onkormsnyzat Képvisel6-testiiletének

85/2022. (IX.20.) szamu hatarozata

Zugloi Német @nkorményzat a 2011, évi C’LXXIX.'tv. 10. § (5) bekezdés 115. § (e) és 116 §
(2) pontja alapjin a Zugléi Egyesitett Ovoda Hazirendjét véleményezte és a benne
foglaltakat elfogadasra javasolja.

(Szavazati ardny: 5 igen, 0 nem, 0 tartézkodds)

Megillapitja, hogy a jelen 1év6 5 képviseld S igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil
elfogadta a javaslatot.

2./ Napirendi pont

Javaslat a Zugléi Egyesitett Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak véleményezésére
(irasbeli el6terjesztés) (4. szimu melléklet)

Eléterjeszt6: Kleinheincz Mdria Magdolna elnsk

Az Elndk asszony tdjékoztatja képviselStarsait, hogy a Zugléi Egyesitett Ovoda Operenciés
Tagbévodajanak vezetSje, Horvath Tamasné azzal a kéréssel fordult Onkorményzatunkhoz, hogy
véleményezziik, majd javasoljuk elfogaddsra a Zugléi Egyesitett Ovoda Szervezeti és Miksdési
Szabalyzatat.

Kérdes, hozzdsz6lés hianyaban az Elndk asszony kéri, hogy kézfeltartassal szavazzanak az alabbi
hatdrozati javaslatrol: Zugléi Német Onkormanyzat a 2011. évi CLXXIX. tv. 10. § (5) bekezdés 115.
§ (e) és 116 § (2) pontja alapjan a Zugléi Egyesitett Ovoda Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatat
véleményezie és a benne foglaltakat elfogadésta javasolja.



A Zugléi Német Onkorményzat Képviseld-testiiletének

86/2022. (IX.20.) szami hatirozata

Zugl6i Német (jnl(on'ményzat a 2011. évi CLXXIX. tv. 10. § (5) bekezdés 115. § (e) és 116 §
(2) pontja alapjan a Zugléi Egyesitett Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
véleményezte és a benne foglaltakat elfogaddsra javasolja.

(Szavazati arany: 5 igen, 0 nem, 0 tartézkodas)

Megallapitja, hogy a jelen 1év6 5 képviseld 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodés nélkiil
elfogadta a javaslatot.

3./ Napirendi pont
Javaslat a 73/2022. (VIL.11.) szimii hatdrozat médositasara (szébeli eléterjesztés)
Eldterjeszto: Kleinheincz Maria Magdolna elntk

Az Elndk tdjékoztatja képvisel6tarsait, hogy a laptop tdska vasarldsara juliusban megszavazott 25 000
Ft sajnos nem volt elég a vasérlasra, igy kéri, hogy emeljék meg az 6sszeget 26 000,-ra, mely kérését
a képviselétarsak tAmogattak.

Az Elndk asszony kéri, hogy kézfeltartdssal szavazzanak az alabbi hatérozati javaslatrol: Zuglé
Német Onkormanyzat képviseld-testiilete modositja a 73/2022. (VIL11.) szdmi hatérozatat, mely

szerint 50 000 Ft, azaz 6tvenezer forint kéltségkeretet biztosit két darab Power Core III-Power bank
vasarlésara, valamint 26 000 Ft-ot, azaz huszonhatezer forintot biztosit laptop taska vasarlasara.

A Zugléi Német Onkorményzat Képviselo-testiiletének

87/2022. (IX. 20.) szamu hatarozata

Zuglé Német Onkorményzat képviseld-testiilete modositja a 73/2022. (VIL.11.) szamu
hatdrozatat, mely szerint 50 000 Ft, azaz 6tvenezer forint kiltségkeretet biztosit két darab
Power Core III-Power bank vasarldsdra, valamint 26 000 Ft-ot, azaz huszonhatezer forintot
biztosit laptop taska vasirlisdra.

(Szavazati ardny: 5 igen, 0 nem, 0 tartézkod4s)

Megéllapitja, hogy a jelen 1évé 5 képviseld 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodés nélkiil
elfogadta a javaslatot.

4./ Nanirendi nont:
Javaslat kérelmek elbirdldsara (5. szama melléklet) (irdsbeli el6terjesztés)
Eléterjeszto: Kleinheincz Maria Magdolna elnék

Az elndk asszony elmondta, hogy kérelem érkezett a Zugléi Egyesitett Ovoda Operencias
Tagovodajatdl, hogy egy f6 6vodapedagdgus részére a német nemzetiségi szak elvégzéséhez tandij,
0sztondij timogatdst ny(jtsunk.



Indoklasként leirtak, hogy egy f6 német nemzetiségi csoportban dolgozé 6vodapedagdgus nyugdijba
vonult. A német nemzetiségi nevelést, szakirdnyon végzett 6vodapedagogus lathatja el. Jelentkez6
sajnos nem volt, ezért dontéttek Ugy, hogy német nyelvismerettel méar rendelkez8 Vizi Rita
6vodapedagogust tdmogatjak a tovabbtanuldsban. Sajnos kézponti tdmogatas nem kap az dvoda, ezért
kérik segitségiinket és igy hosszabb tédvra megoldott lenne a német nyelvi nevelés személyi
feltételeinek biztositdsa.

Javasolta, hogy tdmogassak Vizi Rita tovabbtanuldsat és fizessék ki az utolsoé félév képzési dijat, mely
120 000 Ft, azzal a feltétellel, hogy ezt irasban rogzitik, valamint a tamogatott vallalja, hogy 2025-ig
az Operencias Tagdvoda dolgozéja marad.

Kérte, hogy kézfeltartassal szavazzanak a hatérozati javaslat elfogadasardl: A Zugléi Német
Onkorményzat képvisels-testiilete ugy dont, hogy tdmogatja a Zugléi Egyesitett Ovoda Operenciés
tagovodajat oly modon, hogy egy 6 dvodapedagdgus részére a német nemzetiségi szak elvégzéséhez
tandfj, Osztdndij tAmogatdst nydjt. A német nemzetiségi nevelést, szakirdnyon végzett
6vodapedagbgus lathatja el. A német nyelvismerettel mar rendelkezd Vizi Rita dvodapedagdgust
tdmogatjék a tovabbtanuldsat és kifizetik az utolsé félév képzési dijat. A ZNO képviseld-testiilete a
tandij kifizetésére 120 000 Ft-ot (azaz egyszazhtszezer forintot) biztosit a 2022, évi koltségvetésiik
terhére. A szdmla 4tutaldssal keriil kifizetésre.

A Zugloi Német Onliorményzat képviseld-testiiletének

88/2022. (IX. 20.) szamu hatarozata

tandij koltségének Kifizetésérol

A Zugléi Német Onkormanyzat képvisel6-testiilete ugy dont, hogy tdmogatja a Zugléi
Egyesitett Ovoda Operencids tagdvodajat oly médon, hogy egy f6 6vodapedagégus részére a
német nemzetiségi szak elvégzéséhez tandij, 6sztondij timogatast nyujt. A német nemzetiségi

nevelést, szakirdnyon végzett 6vodapedagdgus lithatja el. A német nyelvismerettel mar
rendelkezd Vizi Rita 6vodapedagégus tovabbtanuldsit timogatjak és kifizetik az utolsé félév
képzési dijat. A ZNO képviseld-testiilete a tagdij kifizetésére 120 000 Ft-ot (azaz
egyszazhuszezer forintot) biztosit a 2022, évi koltségvetésiik terhére. A szamla atutaldssal
keriil kifizetésre.

(Szavazati ardny: 5 igen, 0 nem, 0 tart6zkod4s)

Megallapitja, hogy a jelen 1év6 5 képviseld S igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil
elfogadta a javaslatot,

Az elndk asszony elmondta, hogy érkezett egy mésik kérelem is a Zugléi Egyesitett Ovoda
Operenciés Tagovoddjatdl, mely szerint egy f6 gyermektanc oktatéi szak elvégzéséhez
tandijtdmogatast szeretnének kérni.

Indoklasként lefitak, hogy a gyermekidne oktatdi szak elvégzése szakmai szempontbol lenne fontos.
Ezen a szakon sok hagyomdnyérzéssel kapcsolatos ismeretet sajtithatna el az dvodapedagdgus,
melyet belsé tovabbképzés keretében tovabbadna, és amit az 6vodai innepek, hagyomanyok, jeles
napok és kiilonb6zé hagyomanyérz$ projektek alkalmaval is hasznositani tudnénak, (pl.: Martinstag,
Sommerfest, Erntedankfest, stb.) Sajnos ebben az esetben sem kap az 6voda kézponti tAmogatast.
Javasolta, hogy tdmogassék Takdcs Zoltdn Jozsef tovabbtanuldsat és fizessék ki a 120 000 Ft-os
féléves képzési dijat. A szdmla atutalassal keriil kifizetésre.

Kérte, hogy kézfeltartassal szavazzanak a hatdrozati javaslat elfogadasérél: A Zugléi Német
Onkorméanyzat képvisel-testiilete ugy dont, hogy a hagyomanyérzéssel kapcsolatos ismeretek
elsajatitasa érdekében tdmogatja a Zugldi Egyesitett Ovoda Operenciés Tagdvodajat oly modon, hogy
Takécs Zoltan Jozsef gyermektanc oktatdi szak elvégzéséhez 120 000 Ft-ot, azaz szazhuszezer
forintot biztosit. A szamla 4tutaldssal keriil kifizetésre.



A Zugléi Német Onkormanyzat képviselé-testiiletének

89/2022. (IX. 20.) szamu hatarozata

tandij koltségének kifizetéséral

A Zugl6i Német Onkormanyzat képvisel-testiilete igy dént, hogy a hagyoménydrzéssel
kapcsolatos ismeretek elsajatitisa érdekében tamogatja a Zugléi Egyesitett Ovoda Operenciss
Tagévodajat oly médon, hogy Takdcs Zoltdn Jozsef gyermektanc oktatéi szak elvégzéséhez
120 000 Ft-ot, azaz szazhuszezer forintot biztosit. A szamla atutaldssal keriil kifizetésre.

(Szavazati arany: S igen, 0 nem, 0 tartézkodas)

Megéllapitja, hogy a jelen 1év8 5 képviseld 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil
elfogadta a javaslatot.

S./ Napirendi pont

Javaslat a Méra Ferenc Altalanos Iskola fennalldsanak 50. évforduléja alkalmabdl szervezett
gidlamiisor taAmogatdsdra (szébeli elGterjesztés)

Eléterjeszté: Kleinheincz Maria Magdolna elngk

Az Elnok asszony tdjékoztatja képvisel6tarsait, hogy a Méra Ferenc Altalanos Iskola 2022. oktéber
15-én galamtisort tart, fenndllasénak 50. évforduldja alkalmabél. Kérték nkorményzatunkat, hogy a
galamUsor megszervezéséhez, keverSpult és hangosité berendezés vésarlasahoz jaruljunk hozza. Az
Elndk javasolja, hogy maximum 100000 Ft, keretdsszegig jéruljunk hozzé a rendezvény
megvalositdsahoz. A képvisel6k a javaslattal egyetértettek.

Az Elnok kérte, hogy kézfeltartassal szavazzanak a hatarozati javaslat elfogadédsarol: A Zugléi Német
Onkormanyzat képvisel8-testiilete tigy dont, hogy a Méra Ferenc Altalanos Iskola fennall4sanak 50.
évforduldja alkalmabol, 2022, oktdber 15-én megrendezésre keriild galamiisor megszervezéséhez
(keverépult és hangosité berendezés telepitése, vasarldsa) maximum 100 000 Ft, azaz szazezer forint

keretdsszegig hozzajarul.
A Zugléi Német Onkorminyzat képvisel§-testiiletének

90/2022. (IX. 20.) szamu hatdrozata

a Méra Ferenc Altaldnos Iskola fennsllasanak 50. éviorduléja alkalmabél szervezett
galamiisor tAmogatasarél

A Zugl6i Német Onkorminyzat képvisel§-testiilete tgy dont, hogy a Méra Ferenc Altaldnos
Iskola fenndllisdnak 50. évforduldja alkalmabaol, 2022. okt6ber 15-én megrendezésre keriil6
galamiisor megszervezéséhez (keverdpult és hangosité berendezés telepitése, vasdrldsa)
maximum 100 000 Ft, azaz szazezer forint keretosszegig hozzajarul.

(Szavazati arany: 5 igen, 0 nem, 0 tartézkodas)

Az Elndk asszony tovabbi észrevétel, hozzdsz6las hidnyaban megkoszonte képvisel6tarsainak a
részvételt és az iilést 13.30 orakor berekesztette.
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