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1. A kozérdekir adat megismerésének szabalyai

Altalinos rendelkezések

A szabalyzat célja:

1. Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011, évi CXII.
torvény (tovabbiakban Infotv.) III. Fejezetében foglalt rendelkezések, tovabba a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.rendelet az dllamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl 13. § 2 h) pontjaban
megfogalmazott eldirds figyelembevételével eldsegitse a kozérdekli adatok megismeréséhez
val6 alkotmdnyos jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatirozza az igény esetén kovetendd
eljaras pontos menetét, az igyintézésben résztvevo személyeket, tovabba az adatot megismerni
kivané személy, illetve az adatot szolgaltato intézmény eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.
2. A Szabalyzat rendelkezéseit a Zugléi Egyesitett Ovoda kezelésében 1évé adatok
megismerésére iranyuld igények esetében kell alkalmazni.

2. Definiciok
2.1. A kozérdekii adatok megismerése

Kozérdeki adat: az Infotv. 3.§. 5. pontja szerint : az allami vagy helyi onkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év0 €s tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben
keletkezett, - a személyes adat fogalma ald nem esé -, barmilyen moédon vagy formédban
rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlentiil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3.§. 6. pontja szerint a kézérdek(i adat fogalma ala
nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

2.2. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban meghatérozott egyéb
koézfeladatot ellatd szerveknek lehetdvé kell tenniiik, hogy egyedi igénylés alapjan a kozérdekd,
illetve a ko6zérdekbdl nyilvanos adatokat barki megismerhesse, az igénylés céljanak megjelslése
nélkiil.

Az adatigénylésnek k6zérthetd forméban, és — amennyiben a kérés nem aranytalan — az igényl6
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylésnek oly médon
is eleget lehet tenni, hogy a korabban mar nyilvanossagra hozott dokumentum elérhetdségét
jeloli meg az adatkezeld. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
igényld adatait t6r6lni kell.



3. Az eljaras megindulasa és az azonnal megvalaszolhaté kérdések

3.1. Az eljaras a kozérdekl adatmegismerésére iranyuld igényre indul. Igényt nyujthat be
barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet (a tovabbiakban: igényld) fiiggetleniil attdl, hogy az igényben foglalt adatokat sajat
felhasznalasra, vagy mds személy, szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli. Az
igény személyesen szdban, irdsban (levélben, telefaxon, e-mailben stb.), valamint az 3.11.
pontban meghatarozott esetben telefonon is eldterjesztheto.

3.2. Amennyiben az igénylé mésolatok készitésére is igényt tart, ugy igényét személyesen,
postai uton, vagy e-mailben terjesztheti eld.

3.3. Az igényl6 igényét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, az intézmény
azonban jogosult a mar keletkezett kéltségeinek megtéritését a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan igényelni.

3.4. Az irasban benyujtott igényben — a 3.11. pontban meghatarozott esetek kivételével —
felttintetésre kertil:

az igényld neve:

elérhetdsége (telefonszam vagy e-mail cim);

az igényelt adatok pontos meghatérozasa;

nyilatkozat arrol, hogy az adatokat személyes bemutatds soran kivanja megismerni, vagy
masolatok készitését igényli;

masolatok igénylése esetében az atvétel mddja (személyesen vagy postai uton), tovabba aldirt
kotelezettségvallalas az ezzel kapcsolatos koltségek megfizetésérol.

3.5. A személyesen megjelent igényl6 igényét az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvany
kitoltésével a tagintézmény-igazgato irodajaban nyujthatja be. A formanyomtatvany mintajat a
Szabélyzat melléklete tartalmazza.

3.6. A tagintézmény-igazgato ellenérzi, hogy az igényld a formanyomtatvanyt az igény
teljesithet6sége szempontjabdl megfelel6en toltotte ki, szitkség szerint a kitoltéshez segitséget
nyujt.

3.7. A tagintézmény-igazgaté a formanyomtatvanyon szerepld igényt tartalmi szempontbol
nem vizsgalja, azonban a kozzétett adatokra iranyuld igény esetében az igénylot a kozzétett
adat pontos fellelhet6ségérdl tajékoztatja. Amennyiben az igényld igényét ennek ellenére
fenntartja, a tovabbiakban az altalanos szabélyok szerint kell eljarni.

3.8. A tagintézmény-igazgaté minden munkanap délel6tt 10 éraig soron kiviil tovabbitja az
el6z6 munkanapon érkezett igényeket az igazgaténak és ezzel egyidejlileg az intézmény
adatvédelmi tisztviseldjének.

3.9. Az irasban elGterjesztett igényeket az igazgatonak kell megkiildeni. Amennyiben az
igényl6 az irasban elbterjesztett igényét nem az igazgaténak kiildte meg, a cimzettként
megjeldlt szervezeti egység haladéktalanul, de legkésbb a beérkezést kovetd munkanap 10
Oraig tovabbitja az igénylést az igazgatonak és ezzel egyidejiileg az intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jének.

3.10. A mas szervezetek altal tovabbitott igények esetében a fenti szabalyok szerint kell eljarni,
amennyiben azok az intézmény kezelésében 1év6 adatok megismerésére vonatkoznak.

3.11. Abban az esetben, ha az igényl6 igényét az igényelt adatokkal rendelkez6 int€zményben
szoban (személyesen, telefonon), illetve e-mailen terjeszti eld, a szervezeti egység —



amennyiben minden kétséget kizadroan megallapithato, hogy az igényelt adat olyan kozérdeki
adatnak mindsiil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza, és az igénylé sem emel
a 7.3. pontban meghatarozott tartamu intézkedés mell6zésével teljesitett adatkozlés ellen
kifogast — az igényelt adatokat szoban, illetve e-mailen is kozolheti. Az intézmény az
adatvédelmi tisztviselovel tortént egyeztetést kovetden, az igényt és annak elintézési médjat is
tartalmaz¢ ligyiratot az adatszolgéltatasi nyilvantartas vezetése céljabol megkiildi a fenntartd
részére.

3.12. Amennyiben az el6z6 bekezdésben meghatarozott modon elbterjesztett igény nem
valaszolhaté meg azonnal, az igényt — az igényl6 egyidejli tdjékoztatasaval — haladéktalanul
tovabbitani kell a fenntarténak. Az intézmény az igény teljesitése sordn a tovabbiakban az
altalanos szabalyok szerint jar el.

4. Az igény vizsgalata

4.1. Az igazgatd a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja abbol a szempontbol, hogy

»  a4.4. pontban meghatarozott adatokat tartalmazza-e;

* amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato;

= az adatok az intézmény kezelésében vannak.
4.2. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez
sziikséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az igénylé a megismerni kivant adatot nem
tudja pontosan megjeldlni — az igazgat6 haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével és
— a tole elvarhato modon és mértékben — segitséget nyujt a formailag megfeleld igény
benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok korének konkrét meghatarozésa érdekében.
4.3. Amennyiben az igazgat6 altal az el6z6 bekezdés alapjan nyujtott segitség eredményesnek
bizonyult, az igényldt fel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett igényét
ismételten nyujtsa be.
4.4. Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljards barmely késébbi szakaszaban az allapithatd
meg, hogy az igényben szerepld adatok, vagy azok egy része nem az intézmény kezelésében
vannak, az igény vagy annak egy részét az igazgato haladéktalanul megkiildi az illetékes
szervhez, az igényld egyidejii értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithatd meg, az igényl6t az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.
4.5. Amennyiben a kdzérdekii adatok felhasznalasa gazdasagi célbol torténne, lehetdség nyilik
arra, hogy a kozszféra informécidinak felhasznalasa dijkoteles legyen, illetve egyedileg
szabalyozott eljarasban torténjen az adatok igénylése. Ha az igény teljesitéséhez — az intézmény
kezelésében 1év0 adatok alapulvételével — 1j adat eldéllitdsa sziikséges (pl. az tigyfél altal
meghatdrozott tipusu dokumentumok bizonyos adatainak kigydjtése, statisztikak elkészitése),
a vezetd — az érintett szakteriiletek bevonasaval — megvizsgalja az igény teljesithet6ségét,
tovabba a felmeriild koltségekrol eldzetes dijkalkulaciot készit, amelyrdl az igény teljesitésének
egyeb feltételeivel egylitt az ligyfelet tajékoztatja. Amennyiben az igényld a dij- és egyéb
feltételeket elfogadja, a tovabbi eljarasra (ideértve az adatok kiszolgaltatdsanak hataridejét,
madjat, az ellenszolgaltatas mértékét) a vezeto és az igénylé megallapodésa iranyado.



5. Az igény intézése

5.1. A formai és tartalmi szempontbdl megfeleld igény benyujtdsa utdn az igazgatd az
adatvédelmi tisztvisel6vel konzultalva haladéktalanul megallapitja, hogy az igényben foglalt
adatok pontosan mely szervezeti egységeknél talalhatoak, ezt kévetden intézkedik ezek
beszerzésérol.

5.2. A szervezeti egységek az igényelt adatokat tartalmazo tigyiratokat, dokumentumokat a
megkeresésben megjelolt idépontig, legkésébb azonban a megkereséstél szamitott harom
munkanapon beliil kotelesek az intézménynek atadni. A szervezeti egységek az atadast nem
tagadhatjak meg arra hivatkozassal, hogy a dokumentumok, illetve azok egy része nem
mindsiilnek kozérdekli adatnak, azonban erre vonatkozd allaspontjukat az intézménnyel
elozetesen kdzolhetik.

5.3. Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes korii, hianytalan atadéasa a
megkeresett szervezeti egység feleldssége, a megfeleld teljesitést az intézmény nem vizsgalja.
Amennyiben azonban az intézmény a rendelkezésre all6 adatok alapjan kétséget kizardan
megallapitja, hogy az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzése is sziikséges,
ezek megkiildésére a szervezeti egységet soron kiviil felhivja. A megkeresésnek a szervezeti
egység egy munkanapon beliil kételes eleget tenni.

5.4. A dokumentumok beérkezését kovetden az intézmény az adatvédelmi tisztviselGvel
konzultalva haladéktalanul megallapitja, hogy mely dokumentumok tartalmazzék az igényld
altal igényelt adatokat;

azok olyan kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, amelyek nyilvanossagra hozatala az Infotv.
alapjan nem korlatozott.

5.5. A szervezeti egységek altal atadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak az
igényld &ltal megismerni kivant adatot, illetve tartalmaznak, de azok nem adhatbéak ki az
igénylonek, az intézmény az ligy egyéb irataitol elkiiloniti. Az elkiilonitett dokumentumokat a
igazgatd az eljards végeztével, a tobbi dokumentummal egyitt kiildi vissza az illetékes
szervezeti egységhez.

5.6. Amennyiben az intézmény azt allapitja meg, hogy az igényld altal igényelt adatok nem
hozhat6éak nyilvdnossagra, ennek tényérdl, okair6l, tovéabba az Infotv. 31.§ (1) pontjaban
meghatarozott jogorvoslati lehet6ségrél az tigyfelet postai uton irdsban, tovabba — amennyiben
az igénylo elektronikus levelezési cimét kdzolte — e-mailen is értesiti. A kiadményt az igazgatd
adja ki.

5.7. Ha az igényl9 igénye csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fentieken kiviil fel kell
tlintetni a nyilvdnossdgra nem hozhat6é adatok pontos megnevezését, a megtagadas indokait,
tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast az intézmény tovabb folytatja.

5.8. Az elutasité intézkedés meghozatalakor minden esetben figyelemmel kell lenni az Infotv.
30.§ (3) bekezdésében foglalt hataridére.

6. Az adatok el6készitése atadasra
6.1. Az igény teljesithet6sége esetén az dvoda a nyilvanossagra hozhatd adatokat, illetve az

ezekrél készitett masolatokat [papiralapu vagy elektronikus adathordozora rogzitett (CD)]
bemutatasra, illetve megkiildésre elékésziti.



6.2. Amennyiben a dokumentumok t6érvény altal védett adatokat is tartalmaznak, azokat az
adatvédelmi tisztvisel6 anonimizalja. Ebben az esetben a személyesen, az adatok kozvetlen
megismerése céljabol megjelend igénylének is csak az anonimizalt méasolat mutathaté be, ennek
koltségeit azonban az igényl6re haritani nem lehet.

6.3. Az intézmény a dokumentumok bemutatasardl, illetve a fenntarté 6nkoltségszamitiasanak
rendjére vonatkozé belsé szabélyzatban foglaltak figyelembevételével, a dijkalkulacioja
alapjan az esetlegesen felmertilt koltségekrol — a fenntart6i intézkedéseknek megfeleld
formdban — irdsbeli dontést hoz, amelyet az igazgaté ir ald. A kiadmany tartalmazza az Infotv.
22.§-ban meghatdrozott jogorvoslati lehet6ségrél szol6 tajékoztatast is. A dontés
meghozatalakor minden esetben figyelemmel kell lenni az Infotv. 30.§ (3) bekezdésében foglalt
hatérid6é megtartasara.

7. Az adatok ataddsa

7.1. Ha az igényl6 az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, az intézmény a
7.3. pontban meghatdrozott dontést kovetéen haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igényl6vel megfeleld idépont egyeztetése céljabol. Ennek soran sziikséges az igényld figyelmét
arra is felhivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében nem jelenik meg, az intézmény
— az igényl6 egy honapon beliil elGterjesztett igénye alapjan — 4j idépontot allapit meg.

7.2. Amennyiben az igényld az eldre egyeztetett helyen és iddben egymast koévetd harom
alkalommal nem jelent meg, illetve az elmulasztott id(’jporitot kovetd egy honapon beliil nem
kezdeményezi 0j idépont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl
figyelmét az elsé mulasztas utan fel kell hivni.

7.3. A megbesz€lt id6pontban személyesen megjelend igénylének az intézmény képviseloje
atadja a dokumentumok rendelkezésre bocsatasar6l hozott intézkedést, valamint felkéri, hogy
az Ugyiraton alairdsaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumok
atadasra keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozisat az
igénylé nem kezdheti meg.

7.4. Az adatok tanulméanyozasara — az erre a célra kijelslt helyiségben — megfelels id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa soran az intézmény képviseléje
koteles végig jelen lenni, tovabba az igényl6 kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagéra,
illetve véltozatlansagéra feltigyelni.

7.5. Az igényl6 jogosult a bemutatésra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabb4 masolatok
készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postai Uton) az intézmény jelen 1évo képviselGjének jelezheti. Az intézmény képviseldje az
igénylé nyilatkozatot az ligyiraton rogziti, és azt az igénylovel aldirattatja.

7.6. Amennyiben akar az igényben, akdr az eljards soran az igényld madsolatok készitését
igényelte, az intézmény az elkészitett masolatokat az iigyfél valasztasa szerint

a személyesen megjelend ligyfélnek az elére megallapitott idépontban 4tadja;

postai uton, utanvétellel megkiildi.

7.7. Amennyiben az igénylé a mésolatokat személyesen kivanja atvenni, az intézmény a 7.3.
pont szerinti dontés meghozatalat kovetéen haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az tigyféllel
megfeleld id6pont egyeztetése céljabol, egyidejiileg kozli a megallapitott koltségtérités
Osszegét.



7.8. A megbeszélt helyen és idében személyesen megjelend igénylének az adatok 4taddsa csak
akkor végezhet6 el, ha az igényl6 bizonyitja, hogy az el6zdek szerint megallapitott és kozolt
koltségtéritést megfizette.

7.9. Az igény teljesitésérdl hozott intézkedés atadasaval, valamint a maésolatok ataddsanak
elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az el6zéekben megallapitott rendelkezések
iranyadok.

7.10. Amennyiben az igényl6, az elbre egyeztetett helyen és idében egymast kovetd harom
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kovetd egy honapon beliil nem
kezdeményezi 0j idépont megallapitasat, ugy az elkészitett masolatokat részére postai iton kell
megkiildeni.

7.11. Postai Gton torténd teljesités esetében az igény teljesitésérdl kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az igénylének megkiildeni, a visszaérkezett igazold
szelvényt pedig az ligyirathoz csatolni.

8. Az eljaras lezarasat kovet intézkedések

Az igényben foglalt adatok ataddsat vagy az igény elutasitasat, teljesithetetlenségét
megallapitd, valamint az igényld igényének visszavondsa miatt az eljardst megsziintetd
intézkedés kiadasat kovetbéen az ligyirat az intézmény iratkezelésére vonatkozé altalanos
szabalyok szerint irattdrozésra, a mas szervezeti egységek altal megkiild6tt dokumentumok
visszakiildésre keriilnek. Az iratra ra kell vezetni, ,,K6zérdekbdl nyilvanos adat” feljegyzést.

9. Az adatszolgaltatasi nyilvantartas

9.1. Az intézmény a beérkezett igényekrol, az igények elintézésének modjarol, elutasitd dontés
esetében annak indokérdl nyilvantartast vezet.

9.2. Az intézmény a nyilvantartasbél teljesiti a kozérdekt adatok kezelésével kapcsolatos az
Infotv. 37. § (1) (2) bekezdésében eldirt kitelezo statisztikai adatszolgéltatést.

10. Elutasitasi okok, kivételek

Az alabb felsorolt elutasitasi okok valamelyikének fennalldsa esetén az adatkezeld az igénylést,
annak beérkezését6l szamitott 8 napon beliil elutasithatja. Az irdsos elutasitdsban meg kell
jelolni az elutasitas indokait, és tdjékoztatast kell adni a jogorvoslati lehetdségekr6l. Az
elutasitdsokrdl az adatkezeld nyilvantartdst vezet, és a targyévet kovetd év janudrjaban
tajékoztatast kiild az adatvédelmi hatosag részére az adatvédelmi tisztségviselon keresztiil.
Nem ismerhet6k meg a mindsitett adatok, illetbleg az olyan adatok, melynek
megismerhet6ségét torvény vagy unids aktus korlatozza.

Az igénylé nem ismerheti meg az tizleti titkot. A 2018.€vi LIV. szamu az iizleti titok védelmérdl
sz016 torvény ad irdnymutatast arra vonatkozoan, mi mindstil tizleti titoknak.

A ko6zérdekii adat fogalmabdl adodik, hogy a személyes adat nem lehet egyben kdzérdekii adat.
Ha az igényelt adat meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton azt felismerhetetlenné
kell tenni. Ha az adat nem 4all az adatkezel$ rendelkezésére, az adatok elkészitésére nem

kotelezhetd.



11. Jogorvoslat

Ha az intézmény vélasza nem teljesiti teljeskortien az igényld kozérdekli adat megismerése
iranti igényét, az igényl6 az Info tv. 31. §-a alapjan a k6zléstdl szamitott harminc napon beliil
a Pesti Kozponti Keriileti Birésaghoz (1055 Budapest, Mark6 u. 25.) fordulhat jogorvoslatért,
amely birdség soron kivil jar el, tovabba az Info tv. 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hat6ség) vizsgalatot kezdeményezhet az
adatigénylés teljesitésére nyitva allo hatarido eredménytelen elteltétdl szamitott egy éven beliil.

A Hatosag elérhet6sége: www.naih.hu honlap, illetve ugyfelszolgalat@naih.hu email cim,
postai cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. levelezési cime: 1363 Budapest, Pf.: 9.



IGENYLOLAP
kozérdekii adat megismerésére

A kérelmezett kozérdeki adat meghatarozésa, leirasa:

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
R R R LR R R R L L R LR R R R R R F TR T R T T P TR T R PP PP,
.......................................................................................................................................................

A kozérdekil adatok megjelenési formaja:
A kozérdekli adatokat (a megfeleld rész alahtizandd!)
1. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
2. Személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és mésolatot is kérek.
3. Csak mésolat formajaban kérem, mely mésolatot — papir alapon — szadmitogépes
adathordozon: .....................-n (az adathordoz6 megjeldlése) kérem.
A masolatot — személyesen kivanom atvenni — postai uton kérem elkiildeni.

Datum: ..o

.........................................................

a kérelmez6 alairasa

Az Intézmény t6lti ki
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésével kapcsolatban:

Adatot el6készitd (kérelem ligyintézdjének) neve: ......c.oovviiiiiiiiiii

Az adatkozlés teljesitésenek 1dOPONLIa: ....ccvvivieieciecee ettt be e s
Feljegyzés a kérelem megtagadasarol, elutasitasarol:
AZ IULASTEAS OKA: ..o eiiiieiieiei ettt b ettt

.....................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezt
kovetben ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!
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Személyes adatok!:

NV ettt e ettt ettt eeee e e et taeeeea et e s ae et taeetaannenteeerairteeesaaarereern e

I Név és telefonszam/ vagy email-cim /vagy levelezési cim
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ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat a kihirdetés napjatél 1ép hatalyba és a fentiekre vonatkozé jogszabélyok
moédosuldsdig érvényes.

A szabalyzat kozzététele, a dokumentalas modja €s a hozzaféré elhelyezés biztositdsa az
intézményben kialakult szokdsrend szerint torténik.

A szabalyzatban foglaltak megismerése és betartasa, illetve betartatisa az adatnyilvantartasban
és kezelésben kozremiikodo intézmeényi alkalmazottakra kotelezd érvény.

Az intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy a Szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjat kovetd
15 napon beliil.

Budapest, 2024. szeptember 1.

12



