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OVODAI FELVETEL ELJARASRENDJE
2025/2026. NEVELESI EV
BUDAPEST FOVAROS XIV. KERULET ZUGLO ONKORMANYZATA
ALTAL MUKODTETETT ZUGLOI EGYESITETT OVODA

1. Az eljarasrend célja

Az eljarasrend célja a nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:
Koznev.tv.), a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérél és a koznevelési intézmények
névhaszndlatardl sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) altal
meghatarozott  Ovodai  felvételi szabalyok alkalmazasa a helyi sajatossagok

figyelembevételével.

2. Az eljarasrend hataskore
Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzata altal fenntartott Zugléi Egyesitett
Ovoda.

3. A Zugléi Polgarmesteri Hivatal fenntartoi és mikodtetoi feladatai

A Koznev.tv. 48. fejezete hatdrozza meg a fenntartdi feladatokat, kotelességeket s
lehetdségeket. A Koznev.tv. 44. fejezete hatdrozza meg a miikoddtetéi feladatokat,
kotelezettségeket, lehetdségeket.

4. Eljarasrend

Altalanos beiratkozas

A Koznev.tv. 49. § (1) bekezdés alapjan az 6vodai felvétel, atvétel jelentkez€s alapjan torténik.
A haroméves kort betdltott, valamint a Kéznev.tv. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét
be nem t6ltStt gyermek sziil6je a nevelési év kozben kérheti gyermeke felvételét.

A Koznev.tv. 83. § (2) bekezdése szerint a fenntarté dont az dvodaba torténd jelentkezés
modjardl, az 6vodai altalanos felvételi idépontjardl. Erre a Rendelet 20. §-a alapjan minden
évben 4prilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntartd az dvodai beiratkozas idejérdl, az
6vodai jogviszony létesitésével Ssszefliggd eljarasrol a beiratkozés elsd hatarnapjét megeldzéen
legaldbb harminc nappal

a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapj a’.ﬁ,



b) kézlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsdban miikddd Svoda
honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokdsos médon, valamint

¢) t4jékoztatja az 6voda mitkodésének helye szerinti teleplilési 6nkorményzatot, amennyiben a
fenntarté nem teleptilési dnkormanyzat.

A Rendelet 20. § (2) bekezdése alapjén a sziilé az dvodai nevelésben torténd részvételre
vonatkozo jogszabdly alapjan a - 2025. augusztus 31-ig - 3. életévét betoltd gyermekét kiteles
beiratni a telepiilési Onkorményzat vagy a fenntartd altal kozzétett kdzleményben vagy
hirdetményben meghatdrozott idépontban, vagy az Ovodalatogatasi kotelezettség aldl
felmentését kérni. A napi négy Ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrél a beiratkozas idejének utolséd
hatarnapjat kovet tizent napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6rdban évodai
nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban 4ll6 gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét a jovoben kilfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az
6vodaigazgat6t.”

A Ko6znev.tv. 94. § (1) bekezdése alapjan felhatalmazast kap a kdznevelésért felelés miniszter,
hogy a gyermekek 6vodai felvételével kapesolatos kérdéseket, a kotelez6 felvételt biztositd
ovodaba torténd felvétel tekintetében az életvitelszer( ott lakas feltételeit, az 6vodai felvétel

eljarasi rendjét, az 6vodai nevelésben valo kotelezd részvételt rendeletben hatdrozza meg.

Felvételi korzet

A Koznev.tv. 49. § (3) bekezdése szerint ,,Az 6voda koteles felvenni, 4tvenni azt a gyermeket,
aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztosité
6voda).”

Eletvitelszerti ottlakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztosité 6voda
korzetében taldlhaté ingatlant otthondul hasznélja és az ilyen ingatlan a polgérok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvédntartdsidban a gyermek lakohelyeként vagy tartdézkodasi
helyeként az 6vodai beiratkozas elsd hatdrnapjat megel6z6 harom hénapnal régebb 6ta szerepel.
Ha ez nem teljesiil, vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni,
hogy a gyermek a nyilvéantartdsban szereplé lakhelyén vagy tartézkoddsi helyén nem
életvitelszerlien lakik, Ugy az igazgatd jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek
sziiléjét, hogy az életvitelszerli korzetben lakas tényét igazolja. A felszdlitds kézhezvételétdl
szamitott 15 napon beliil be kell mutatnia a teriiletileg illetékes véd6én6t6] szarmazd, a védéndi

ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.



Amennyiben az igazgaté felszolitasa ellenére a sziil6 a védénéi nyilatkozatot nem mutatja be,
ugy az igazgatd jogosult az életvitelszerfien korzetben lakdst csaladlatogatas
kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az igazgato altal javasolt harom idépont ko6ziil a
gyermek sziil6je vagy torvényes képviselje egy alkalommal sem teszi lehetévé a
csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszertien lakik a kételez6

felvételt biztosité 6voda koérzetében, és ennek alapjan az dvodai felvéte]l megtagadhato.

Budapest Fovaros XIV. keriilete altal fenntartott Zugléi Egyesitett Ovodéban a felvételi

szempontok sorrendje a kévetkez6:

1. harmadik életévét betdltott halmozottan hatranyos helyzetli gyermek,

2. gyamiigyi védelembe vett gyermek,

3. sajatos nevelési igényli gyermek, ha a kijel6lt 6voda egyben a kdotelezd felvételt
biztosité 6voda is,
felvételi korzetbe tartozd gyermek,

életvitelszerlien az 6voda korzetében lakéd gyermek,

zugléi és testvér gyermek,

4
5
6. afelvételi korzetben munkahellyel rendelkez6 sziilé gyermeke,
7
8. zugloi és testvére a kozeli bolesédebe jar,

9

. zugléi és a kozeli bolesddébe jart,

10. zugloi lakos.

Jelentkezés modjai

1. Személyesen az elsé helyen valasztott tagovodiaban a Hirdetményben megjelolt

beiratkozas idészakaban 2025. aprilis 28-t61 dprilis 30-ig a tagévoda altal meghatirozott
idopontban.

Benyijtandé dokumentum:

A hidnytalanul kitolt6tt és alairt jelentkezési lap, mely kitoltheté formatumban let6lthetd a

www.zeol4.hu és a www.zuglo.hu/ovodak oldalr6l, illetve papir alapon elérhetd a

tagévodakban.
Bemutatandé dokumentumok:

- a szild és gyermek személyi igazolvanya és érvényes lakcimkartyaja



(4 Rendelet 20. § (3) bekezdése alapjdn az 6vodai beiratkozdskor be kell mutatni a gyermek
nevére kidllitott személyi azonositét és lakcimet igazold hatésdgi igazolvanyt, tovabbd a szillé
személyi azonosité és lakcimet igazolo hatdsdagi igazolvdmydr.) Legaldbb az egyik sziild
lakcimének meg kell egyeznie a gyermek lakcimével. Amennyiben a gyermeknek nincs
személyi igazolvanya, Ugy a sziiletési anyakdnyvi kivonatot sziikséges bemutatni.

- nem zugldi lakeim esetében a sziild munkahelye 4ltal kidllitott, az adott tagévoda korzetébe
tartozd munkahely-igazolas

- bejelentett lakcimmel nem rendelkezd bérleti jogviszony (albérlet, lakéasbérlet, szivességi
lak4shasznalat) esetében az életvitelszerii ott lakast bizonyitd védéndi igazolas

- kiilfsldi allampolgarsag esetében a Magyarorszdgon vald jogszer( tartdzkodést aldtdmaszto
dokumentum

- sajatos nevelési igényl gyermek esetében a hatdlyos szakérté vélemény

IL. Online dvodai_jelentkezés a Zugléi Egyesitett Ovoda honlapjin www.zeol4.hu

megtaldlhaté jelentkezési iirlap kitoltésével 20235. dprilis 28-dn 0 drdtol 2025. aprilis 30-dn

24 ordig.

Az alabb felsorolt dokumentumokat a beiratkoziaskor a tagovoda altal elére jelzett
idépontban sziikséges bemutatni:

- a sziil6 és gyermek személyi igazolvanyat és érvényes lakcimkartydja

(Legaldbb az egyik sziild lakcimének meg kell egyeznie a gyermek lakcimével.) Amennyiben
a gyermeknek nincs személyi igazolvéanya, Ugy a sziiletési anyakényvi kivonatot sziikséges
bemutatni.)

- nem zugléi lakcim esetében a sziilé munkahelye altal kiallitott, az adott tagévoda korzetébe
tartoz6 munkahely-igazolas

- bejelentett lakcimmel nem rendelkezd bérleti jogviszony (albérlet, lakasbérlet, szivességi
lakashasznalat) esetében az €letvitelszerti ott lakdst bizonyité védéndi igazolas

- kuilfoldi allampolgéarsdg esetében a Magyarorszagon valé jogszer(l tartézkodast alatdmasztd
dokumentum megnevezése, sorszama

- sajatos nevelési igényl gyermek esetében a hatalyos szakértd vélemény

A hatalyos 6vodai korzetleird lista itt érhetd el:

www.zuglo.huw/ovodak valamint a www.zeo14.hu/dokumentumok




A Zugléi Egyesitett Ovoda tagévoddinak e-mail cimei:

Tagintézmény neve

Tagintézmény e-mail cime

Tagintézmény-igazgaté neve

Aprofalva Tagévoda aprofalva@zugloiovoda.hu Megyeri Arpad Emilné
Bobita Tagévoda bobita@zugloiovoda.hu Széphegyiné Vasas Moénika
Cseperedé Tagévoda cseperedo@zugloiovoda.hu Szemerédi Zsanett
Csicsergé Tagovoda csicsergo@zugloiovoda.hu Nagy 11diké Maria
Herminka Tagévoda herminka@zugloiovoda.hu Baloghné Bodé Piroska

Hétszinvirag Tagévoda

hetszinvirag@zugloiovoda.hu

Seresné Sarvari Erika

Jatékszin Tagévoda jatekszin@zugloiovoda.hu Solymos Andrea
Kerékgyart6o Tagévoda kerekgyarto@zugloiovoda.hu | Tormané Lajké Viktéria
Kincskeresé Tagovoda kincskereso@zugloiovodahu | Babarczy Andrea Fléra
Malyva Tagévoda malyva@zugloiovoda.hu Bihari Beata

Mesehaz Tagovoda mesehaz@zugloiovoda.hu Rinyu Erika

Moékavar Tagévoda

mokavar@zugloiovoda.hu

Nészné Szijjarté Erzsébet

Napraforgo Tagévoda

napraforgo@zugloiovoda.hu

Bagi Marta Anna

Narancs Tagévoda

narancs@zugloiovoda.hu

Nagy Atilla Sandorné

Operencias Tagévoda

operencias@zugloiovoda.hu

Horvath Tamasné

Orokzold Tagovoda

orokzold@zugloiovoda.hu

Végh-Simon Katalin

Pottom Park Tagévoda

pottompark@zugloiovoda.hu

Jamrik Erzsébet

Rézsavar Tagévoda

rozsavar@zugloiovoda.hu

Szab6né Somodi Maria

Tibany Tagévoda

tihany@zugloiovoda.hu

Pozsonyiné Burai GySngyvér

Tiicsoktanya Tagdévoda

tucsoktanya@zugloiovoda.hu

Kocsis-Nagyillés Orsolya

Tiindérkert Tagévoda

tunderkert@zugloiovoda.hu

Hegediis Eva

Z61d Lurkok Székhelyovoda

zoldlurkok@zugloiovoda.hu

Sods I1dikd

Dontés

A Rendelet 20. § (4) bekezdés szerint

,»Az 6voda igazgatdja

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6é dontését irdsban,

b) a kérelem elutasitidsara vonatkozo dontését hatarozati forméban — a sziilé hozzdjarulasa

esetén elektronikus tton - kézli a sziilével. Az dvodai nevelésben vald részvételre kotelezett

gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatdja a dontésrdl értesiti az elézd dvoda igazgatojat.”



Fellebbezés

A Koéznev.tv. 37. § (2) bekezdése alapjan az évoda dontése ellen a sziil6 - a k6zléstbl, ennek
hidnyéaban a tudomadsara jutdsatél szamitott tizen6t napon beliil - a gyermek érdekében eljarast
indithat.

A Ko6znev.tv. 37. § (3) bekezdés szerint a fenntartd jar el és hoz masodfokll dontést az dvodai
felvétellel kapcsolatos kérelem tekintetében.

A Koznev.tv. 37. § (4) bekezdés szerint az eljardsban a telepiilési 6nkormanyzat altal fenntartott
nevelési-oktatasi intézmény esetén a jegyzo jarhat el.

A Koznev.tv. 38. § (1) bekezdése alapjan a fenntarté a 37. § (3) bekezdésben meghatarozott

eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést megvaltoztathatja, vagy megsemmisitheti, és a
nevelési-oktatési intézményt 0j dontés meghozatalara utasithatja.

(3) A jogorvoslati kérelem elbiralésa soran a tényallas tisztdzasara, a hataridék szamitdsara, az
igazolasra, a hatérozat alakjéra, tartalméra és kozlésére, a dontés kérelemre vagy hivatalbodl
torténd kijavitdsara, kicserélésére, kiegészitésére, moddositdsara vagy visszavondsira az
altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol sz016 torvény rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.
5) A nevelési-oktatasi intézmény dontése végleges, ha a 37. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataridén beliill nem nyujtottak be eljarast meginditd kérelmet, vagy az eljarast megindité
kérelem benytjtdsardl lemondtak. A kozlésre az altaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrdl sz6ld

torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Nyilvantartas
A Rendelet 20. § (8) bekezdése szerint az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha

a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az 4tadé dvoda értesitése alapjan az atvevd

Ovoda feladata.

Nemzetkozi rendelkezések

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
6vodakételezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozés idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt.

A bejelentéshez kapcsolddé részletes Utmutatd az Oktatdsi Hivatal honlapjan, az aldbbi linken
érhetd el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas bejelentese




A napi négy érdban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban 4116 gyermek
sziil6je, ha gyermeke az dvodakitelezettségét a joviben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles

értesiteni az igazgatdt.

Sajatos nevelési igényii és beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd

overmekek nevelése

A Koéznev.tv. 47. § (1) bekezdése szerint a sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy
kiilénleges banasmdd keretében allapotinak megfeleld pedagdgiai, gyégypedagdgiai,
konduktiv pedagégiai ellatdsban részesiiljon attél kezddédden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottdk. A kiilonleges banasméddnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakért6i
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A Koznev.tv. 47. § (2) bekezdés szerint ,,A sziilé valasztja ki a sajatos nevelési igényl tanuld
szamara megfeleld ellatast nyljt6 nevelési-oktatasi intézményt az illetékes szakértdi bizottsag
szakértdi véleménye alapjan, a szilé6 és a gyermek igényeinek és lehetdségeinek
figyelembevételével.” A felvétel elbiralasandl a tagévoda, a csoportok terhelhetOségét is
figyelembe vessziik. A gyermekek csoportba soroldsa az irdnyelveknek megfeleléen nem
életkor, hanem illeszthet6ség (allapot, diagndzis, egyedi igények) mérlegelése és optimalizélasa
alapjan torténik.

A Koéznev.tv. 47. § (3) bekezdés szerint a sajatos nevelési igényli gyermek 6vodai nevelése, az
e célra létrehozott gydgypedagodgiai nevelési-oktatdsi intézményben, konduktiv pedagdgiai
intézményben, dvodai csoportban, vagy a tobbi gyermekkel, tanuléval részben vagy egészben

egylitt, azonos 6vodai csoportban torténhet.

A Kkiyjeldlt tagdvoda vezetdje a megkiildott szakértdi vélemény vagy a tankeriileti kdzpont
hatdrozata alapjan értesiti a teriiletileg illetékes Budapest Févaros Korményhivatala XIV.
Kertileti Hivatalat, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattdk be.

A sajatos nevelési igényll gyermekeket fogad6 tagévodaink jegyzéke
megtekinthetd:www.zuglo.hu/ovodak, https://zeo14.hu/informacio/gyogypedagogusi-halozat

Ev kozben torténé felvétel

A nevelési év kozben az Gvodai felvételi kérelmet a Zugléi Egyesitett Ovoda honlapjin

www.zeol4.hu megtalalhato jelentkezési tirlap kitoltésével lehet benyujtani.




A gyermek felvételrdl a Zugléi Egyesitett Ovoda igazgat6ja jogosult intézkedni, figyelembe
véve a kérelemben megjeldlt tagovodat, ennek hidnydban a tényleges lakohelyet, esetleg

munkahelyet.

Ovodakotelezettség aléli sziiléi felmentési kérelem

A Koznev.tv. 8. § (2) kimondja, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy Orédban dvodai
foglalkozason vesz részt. A sziild - targyév éprilis 15. napjaig benyjtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét bet6lti, a Kormany rendeletében kijelslt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az dvodai foglalkozason valé részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi k6riilményei, sajatos helyzete indokolja. Zugldban az illetékes szerv: Budapest
Févaros Korményhivatala XIV. Kertileti Hivatala.

A kérelem letoltése:

https://kormanvhivatalok hu/svstem/files/dokumentum/miniszterelnoksee/2024-04/kerelem-

ovodai-neveles-aloli-felmentes-irant 2024.pdf

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az igazgatd/tagintézmény-igazgatd vagy a
védoénd rendelhetd ki.

A Rendelet 20. § (2¢) bekezdése szerint a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel aldl
felmentett gyermek sziiléje a nevelési év kdzben kérheti felvételét az 6voda igazgatdjanal,

annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

JOGFORRASOK
e 2011 ¢vi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl
e A nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél szélé
20/2012. (VIII. 31.) EMM] rendelet
Budapest, 2025. februdr 28.

Fenntartd részérol szakmailag véleményezte:

Hernadi Ivanné osztalyvezet6

Budapest Févaros XIV. kertilet Zuglé Polgarmesteri Hivatal
Humaénszolgéltatasi Féosztaly

Intézményfeliigyeleti Osztaly

E-mail: hernadi@zuglo.hu

Telefon: +36 1 872 9472

Cim: 1145 Budapest, Pétervarad utca 2.



